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RESOLUCION No-012-UNAE-R-2016

PhD. Freddy Javier Alvarez Gonzélez
RECTOR
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION — UNAE

CONSIDERANDO:

elinciso primero del articulo 355 de la Constitucidn de la Repdblica del Ecuador, dispone: & £stado reconocerd
a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgénica, acorde
con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en Iz Constitucidn. ™

el articulo 17 de la Ley Orgénica de Educacidn Superior, determina y reconoce la autonomfa responsable que
ejercen las universidades y escuelas politécnicas del pafs;

el articulo 77 de la Ley Orgénica de la Contralorfa General del Estado, otorga atribuciones a las miximas
autoridades de las Instituciones del Estado, entre ellas, las sefaladas en su literal &) “Dictar fos
correspondientes reglamentos y demds normas secundarias necesarias para el eficiente, efectivo y econdmico
func ionamiento de sus instituciones”;

el articulo 4 del Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Pdblica, establece:
“Delegacion.- En aplicacion de los principios de Derecha Administrativo san delegables todas las facultades
previstas parg la méxima autoridad tanto en la Ley como en este Reglamento General adn cuando na conste en
dicha narmativa la facultad de delegacidn expresa ()"

mediante Ley publicada en el Sequndo Suplemento del Registro Oficial Nro. 147, de 19 de diciembre de 2013, se
creo la Universidad Nacional de Educacién como una institucién de educacion superior de derecho pablico, sin
fines de lucro, con personerfa juridica propia, con autonomia ac adémica, administrativa, financiera y organica,
acorde con lo establecido en la Constitucidn de la Repablica del Ecuador y la Ley Organica de Educacidn Superior;

elinciso terceroy cuarto de la Disposicion Transitoria Primera de la Ley de Creacion de la Universidad Nacional
de Educacitn UNAE, sefiala; * (") La Comisidn Gestora actuard como mixima autoridad de la Universidad Nacional
de Educacion UNAE. por un periodo improrrogable de 5 aios contados a partir de I3 vigencia de esta Ley y
desempenard las funciones académicas, admipistrativas, financieras y requlatorias requeridas, con las
funciones propias de autoridad universitaria encargindose de planificar, administrar. conformar. normar ¥
efecutar las acciones necesarias para el inicio y desarroll de a5 ac tividades de la institucion. £ Ministro de 3
Autorigad Necfonal de Educacin o su delegado, formaré parte de la Comisidn Gestors:

Quien preside la Comisidn Gestora, representard juridicaments a (3 Universidad Nacional de Educacion UNAE
mientras dure el periodo de transicion. ()"

mediante Decreto Ejecutivo No. 576, de 02 de febrero de 2015, el Sefior Presidente Constitucional de la
Repablica del Ecuador, Economista Rafael Correa Delgado, designd como miembros de la Comisidn Gestora de la
Universidad Nacional de Educacion UNAE a las siquientes personas: Dr. Joaquim Prats Cuevas, Dr. Axel Didriksson
Takayanagui, PhD. Helen Rhoda Quinn, Dr. Angel lgnacio Pérez 6omez, Dr. Freddy Alvarez Gonzilez, el Ministro de
Educacidn o su delegado permanente y el Abg. Sebastién Fernandez de Cdrdova Jerves, como Secretario de la
Comisidn;

los literales f) y n) del articulo 33 del Estatuto de la Universidad Nacional de Educacion — UNAE: establece que
mas de lo determinado en la Ley Orgénica de Educacion Superior, son atribuciones y responsabilidades de/la
efg:ga. las siquientes: (..} £) Dirigir, planificar, organizar, ejecutar y evaluar 13 gestién institucional ()" Y.
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“(..) n) Autarizar el gasto de la universidad, de conformidad con las resoluciones del CONSEIO SUPERIOR, 1a ley.
el estatuto y los reglamentos de la Universidad (..)";

mediante RESOLUCION-S0-001-No-001-C6-UNAE-R-2015, de 13 de febrero de 2015, la Comisidn Gestora
resolvit designar como Presidente —Rec tor de a Universidad Nacional de Educacién UNAE al PhD. Freddy Javier
Alvarez Ganzélez, quien ejercerd la representacién legal, judicial y extrajudicial mientras dure el perfodo de
transicion establecido en la Ley:

mediante RESOLUCION-S0-001-No-003-C6-UNAE-R-2015, de 13 de febrero de 2015, la Comision Gestora
resolvio expedir su Reglamento de Funcionamiento, el cual en el literal g) del articulo 11.- Deberes y
Atribuciones del Rector, establece que, son funciones del Presidente/Rector de la Comisién Gestora: “Zecutar
las direc trices de la Comisidn Gestora",

es necesario armonizar, establecer y complementar politicas y proc edimientos internos comunes ya existentes
para agilizar el manejo de los procedimientos de contratacion piblica dentro de (3 Universidad Nacional de
Educacidn; y,

En ejercicio de las atribuciones que confiere la Ley Organica de Educacitn Superior, la Ley de Creacidn de la Universidad
Nacional de Educacion UNAE, el Estatuto de la UNAE, las Resoluciones de la Comision Gestora; el articulo 77 de la Ley de
Orgénica de la Contraloria General del Estado.

RESUELVE:

Artfculo 1.~ Expedir los Lineamientos de procedimientos de contratacidn pablica de la Universidad Nacional de Educacian,
los cuales se adjuntan a este instrumento y forman parte integrante del mismo, que seran aplicados por todas las dreas de
la Universidad.

DISPOSICION DEROGATORIA

(NICA.- Derdgase el sequndo y tercer inciso del articulo 12 de la Resolucidn No-009-UNAE-R-2015 de 29 de mayo de

2015.

DISPOSICIONES FINALES

A partir de la suscripcion de este instrumento la Direccidn de Planificacién se encargard de la difusion y socializacion.

La presente Resolucidn entrard en vigencia a partir del 2 de mayo de 2016.

COMUNIQUESE Y COMPLASE.-

Dado en la Ciudad de Azogues provincia de Cafiar, a los 26 dias del mes de abril de 2016.

_ WK \ \ Pl
‘PhD\K“éd}JavlerAlvarezGonza'ez UNIVERSIDAD

RECTOR
NACIONAL DE
UNI 1EES!IZI.G\I.'.I NACIONAL DE EDUCACION — UNAE EDUCACION
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LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION DE INFIMA CUANTIA DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE EBUCACION.

SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVA.
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LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACHIN DE INFIMA CUANTIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
EDUCACION

1.- INTRODUCCION.

La infima cuantia es un procedimiento de contratacion para la ejecucion de obras que tengan por objeta dnica y
exclusivamente la reparacién, refaccion, remodelacidn, adecuacién o mejora de una construccidn e infraestruc tura
ya existentes, adquisicion de bienes o prestaciin de servicios, con excepcion de Consultorfa, cuye presupuesto
referencial de contratacion sea iqual @ menar al vator que resulte de multiplicar el coeficiente 00000002 por el
Presupuesto Inicial del Estado (PIE) vigente y se lo realizard de forma directa con un proveedor seleccionado
par{aEntidad Contratante, previo al c umplimiento de los procedimientos formulados para el efecto y cuya adguisicign
no sea constante, recurrente y tumplan con lo siguiente:

¥" Noconsten en el Catilego Electronice vigente, para el caso de bienes y servicios normalizados;

v’ La adquisicitn no haya sido planificada, y en tal caso gue ng conste en el Plan Anual de Cantratacién PAC, o,

v Que. aungue consten en el PAC, no constituyan un requerimiento constante y recurrente durante el ejercicio
fiscal, que pueda ser consolidade para constituir una sola contratacidn que supere el coeficiente de 0,0000002
det Presupuesto Inicial del Estado.

2.~ OBJETD.

El objeta de este procedimiento es establecer directrices para analizar y ejecutar los procesos de contratacion y
adquisicion de bienes y servicias normalizados, no normalizados cuya cuantfa no supsre el coeficiente 0,6000002
del Presupuesto Inicial de! Estado de acuerdo a Resoluciones emitidas por el Servicic Nacional de Contratacisn Piblica
- SERCOP y asi cumphir con los requerimientos instituc ionales,

3.- ALCANCE.

Este procedimiento aplica al proceso de contratacion de bienes y servicios normalizades y no normalizados, casos
especiales de bienes y servicias, sequros, obras, adquisicidn de medic amentos. combustibles y alimentacifiny bebidas
destinadas a la alimentacion humana y animat {0,0000002 de! Presupuesto Inicial det Estado)

4.~ NORMATIVA DE REFERENCIA.
¢ ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacian Pablica— LOSNGF.
* Reglamente General a lz Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Pablic a.
¢ Resotuciones del SERCOP relacionadas a! procedimiento de infima cuantfa.

5.~ DEFINICIONES, TERMINGLOGIA Y GLOSARIO.
Adguisicion: El acto jurfdico en virtud def cual se adquiere et deminio o propiedad de un bien mueble a titulo onerosa.

Catdlogo Electrdmico: Registro de  biemes y  servicios normalizados publicados en el portal
www.compraspublicas.geb.ec para su contratacion diracta como resultante de la aplicacisn de convenios marco.

Area requirente: Es cualquier dependencia de la universidad que genera la necesidad y reguiere la adguisicion de
bienes, prestacidn de servicios y/o ejecucidn de obras.

"La Ley Reformatoria a |3 LOSNCP en ef Artfrulo 52.1, numeral 1. £n concordancia con el artic ia 5 de 1a Resotur ion INCOP-062- 2017 de
suistica del uso del procedimients de infima Cuantia prohibe la contratacian de servicios de consultoria a través del mecanismo de
nfima cuantia,
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Casufstica: Canjunto de los diversos casos particulares gue se pueden prever en determinada materia

Contratacifn: Materializacién de un contrato entre las partes intervinientes para la adguisicion de un bien, prestaciin
de un servicio y/o ejecucidn de una obra.

VAF: Vicerrectorado Administrativo y Financiero.
DADM: Direccidn Administrativa.
OF: Direccidn Financiera.

Orden de Compra: Es un contrata sintetizado, mediante el cual se formaliza 1a contratacidn de un hien o servicio con
sl proveedor seleccionado, en el cual se establecen las condiciones de la contratacion.

PIE: Presupuesto tnicial del Estado.
Vigencia de {a oferta: Tiempo de validez de las ofertas entregadas, tiempo 2l que deberd someterse el oferente.
Maxima Autoridad: Quien ejerce administrativamente la representacitn legal de la Universidad.

Proveedor: Persona natural y/o jurfdica con el que se genera una refacian camercial mediante ta orden de compra y
que esté en capacidad de proveer el bien, prestar el servicio o ejecutar la obra.

Requerimiento: Necesidad debidamente motivada, generada por el drea requirente que solicita la contratacion de un
bien o servicio.

Servigio: £s un conjunte de actividades que buscan responder a fas necesidades de un cliente.

Tiempo de entrega:  Tiempo estipulado en fa “orden de compra” para la entrega de bienes y servicios contratados
y/o ejecucion de obras.

6.- RESPONSABILIDADES.

Es responsabilidad de las Areas Reguirentes, Direccidn Administrativa, Direccitn Financiera, Especialista y Analista
de Compras Plblicas de la Direccign Administrativa cumptir y hacer cumplir con todo lo descrito en este
procedimiento.

7.~ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
7.1.- DISPOSICIONES COMUNES.
o Antes de iniciar cualquier proceso de compra, la Unidad Requirente debe solicitar, mediante Memorando al
Director Administrativo su necesidad. La Direccifn Administrativa, debe indicar el tipo de procese a realizar.
e lgs requerimienios de TNEIMA CUANTIA deben ser canalizados por el Coordinader o Director del area 3 la
Direccion Administrativa.
e Todo requerimients de contratacidn debe temer certificacién presupuestaria, individualizada, que
sustente cada adquisicidn.
s Las contrataciones de hienes o servicios que se efectien mediante el proceso de infima cuantfadeben tener
de manera obligatoria una ORDEN BE COMPRA suscrita por la Direccidn Administrativa, que sustente dicha
o4 adguisician.
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Las contrataciones de bienes o servicios gue se efectien mediante el proceso de infima cuanta deben tener
obligatoriamente ef memorando de requerimiento (Formato) autorizada por [a Direc cidn Administrativa para
praceder con el servicin.

En el caso de que la dependencia requirente sea la Direccidn Administrativa, la doc umentacion solicitada
para este proceso se canalizard a través de un técnico de la Direccin.

Mientras se encuentre en vigencis el Acuerdo Ministerial N°009, det Ministeric de Finanzas, la Direceisn
Administrativa, previa la solicitud de Certificacién Presupuestaria, remitirs el expediente 3 la Maxima
Autaridad para que autorice la solicitud del aval correspondiente, cuando se trate de recursos prevenientes
de proyec tas de inversign.

La Direccién Administrativa velara por que el procedimiento de infima cuantia no sea constante, recurrente
¥ que no supere los montos establecidos por ley.

Cada contratacidn realizada a través del mecanismo de frifima cuantia, deberd ser publicads mediante la
herramients “Publicaciones de infima cuantia” del portal ww.compraspublicas.gob.ec, durante el
transcurso del mes en el cual se realizaron las contrataciones.

7.2.- ADQUISICION DE BIENES.
1.- Remitir el Memorando de solicitud de adquisicién de bienes firmado por el Coordinader, Director ¢ Unidad
requirente, dirigido a la Direc citn Administrativa, el mismo que debera c ontener (a siguiente informacién:

a)
b)

c)

d)

Justificativo, que contenga la necesidad institucional de la adquisicitn a realizar.
Como documenta adjunto, las especificaciones técnicas claras, amplias y puntualizando el tiempo de o
entrega de los bienes requeridos.
Lomo documento adjunto, la determinacidn del presupuesto referencial, cuyo valor no podrd exceder del
coeficiente de 0,0000002 del Presupueste Inicial del Estade,
El rea requirente deberd sustentar con tres cotizaciones el presupuesto referencial, tomanda en cuenta
que las persanas naturales o juridicas oferentes deben estar registradas y habilitadas c on el Registro Cnico
de Contribuyentes, RUC, sin que sea necesariz el registro en el RUP, para lo cual realizard el siguiente
proc edimiento:
*  Realizard fas iovitaciones a las diferentes persenas naturales o juridicas que oferfan los bienes
requeridos, estds invitaciones se realizaran por cualquier medio de £ amunicacidn pertinente.
»  Receptard al menos tres ofertas o catizaciones originales en forma fisica o a través del correo
electrnico, el misme que se adjuntars al procesas.

2.- La Direccibn Administrativa, validars, analizard las ofertas o proformas presentadas, elaborard un cuadro

comparativoy contratard a la oferta que cumpla c on los requisitos tée nic os solicitadas, previa conformidad del drea
requirente.

La Direccitn Administrativa, verificara que el servicio no conste en cataloga electrénic o {Certificado de no c anstar
en catalogo elec trdnico).

3.- La Bireccidn Administrativa solicitard a {a Direccisn de Planificacion la certificacian POA.

4 - LaDireccibn de Planificaci@n emite la certificacién POA individualizads,
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5. La Direccidn Administrativa solicitard a fa Direccifn Financiera la certificacidn presupuestaria, individualizada
para cada procedimiento de infima cuantfa, por el valor establecido coma presupuesto referencial mas el impuesto
al valer agregado, VA de ser el caso.

6.- La Direccidn de Financiera emite [a certificacion presupuestaria.
7 - La Direccion Administrativa generaré la GRDEN DE COMPRA {Formato de orden).
8.- El proveedor entrega el bien y la factura ¢ orrespendiente

9.~ La Direccian Administrativa remite toda la informacidn a bodega a fin de que reciba el bien de conformidad a
requerimienta.

10.- Bodega verificars que se cumpla con las especificaciones técnicas, elaborard Acta de Entrega-recepcitn
cnrrespandiente {Formate) e ingresara al inventario de bodega, fn casos excepcionales y presentando la debida
justificacién par parte de la Bireccion Administrativa, podré entregarse en otro lugar, de iqual manera, ton el Acta
de Entrega-receptién (Formato).

14 La Direccibn Administrativa autorizaré el gasto a la Direccidn Financiera para to cual adjuntard la orden de compra,
junto ¢on todes los documentos prec antractuales que se describen en el numeral nueve de 1a solicitud de pagos de
este documenta, en ariginales.

12, L3 Direccian Financiera realizara el control previo del procedimiento de infima cuantia, s de este control no se
llegara a determinar incensistencia proc eders con la autorizacién del pago, de acurrir lo contrario, este serd deyuelln
‘a 13 Direccidn Administrativa con las observaciones pertinentes.

7.3.- CONTRATACION DE SERVICIOS Y OBRA.

1 - Remitir el Memorando de solicitud de contratacién de servicios, firmado por el Coardinador, Direc tor o Unidad
requirente de 1a Direccitn Administrativa, dirigido 2 la Direccion Administrativa; ¢l mismo que deberd contener 1a
siguiente informacion:

a) Justificativo que contenga la necesidad institucional de la adquisicion a realizar.

b) Como documento adjunto, tas especificaciones técnicas del servicio a contratarse detaliando los plazos de
entrega del servicic o de obray fas condiciones de pago.

¢} Como documento adjunto la determinacifn del Presupuesto referencial cuyo valor no podré exceder de!
coeficiente de 0.0000002 del Presupuesto Inicial del Estado,

d) El 3rea requirente deberd sustentar con tres cotizaciones el presupuesto referencial, tomanda en cuenta
que las personas naturales o juridicas oferentes deben estar registradas y habilitadas con el Registro Unico
de Contribuyentes, RUC, sin que sea necesario el reqgistro en ol RUP, para lo cual realizard el siguiente
procedimiento:

o Realizars las invitaciones a las diferentes personas naturates o jurfdicas que ofertan los servicios
y obra requeridos, estds invitaciones se realizardn por cualquier medic de comunicacidn
pertinente.

e Receptard al menos tres ofertas o cotizaciones originales en forma fisica o a través del carreo
electronico, el mismo que se adjuntaré al proceso.

«  Paracontratacion de obras referirse al artic uto 4 de la Resolucitn 62 de 2012 INCOP.
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2.~ La Direccitn Administrativa, validard, analizard las ofertas o proformas presentadas, elaberars un cuadro
camparativo y contratard a la oferta que cumpla con tos requisitos técnic os solicitados, previa conformidad del 4rea
requirente.

3.- La Direccidn Administrativa, verificard que el servicio no conste en catalogo electranico {Certificado de ne
constar en catalogo electrénic o).

4.~ La Direccidn Administrativa solicitard a la Direccidn de Planificacidn ia certificacion POA.
5.~ La Direccidn de Planificacion emite la certificacion POA, individualizada.

6.~ La Direccitn Administrativa solicitard a la Direccifin Financiera ta Certificacion presupuestaria, individualizada
para cada proc edimiento de infima cuantia, por el vator establecido como presupuesta referencial més el impuests
al valor agregade, VA de ser el caso.

1.- La Direccifn de Financiera emite la certificacién presupuestaria.
8.- La Direccitn Administrativa generard la ORDEN DE COMPRA correspondiente (Formato).
9.- El proveeder brinda el servicic ola ohra y remite la factura correspondiente

10.- La Direccign Administrativa remife toda la informaein al delegado de [3 unidad requirente a fin de que reciba el
servicio u obra de conformidad al requerimiento.

11.- EL delegado de la unidad requirente guien recibe el servicio u ebra, emite el Informe de conformidad y
satisfaccion, firmado por el contratista y un delegado de 13 vnidad requirente, al infarme se deberd adjuntar
fotagraffas que den fe del servicio u obra prestados.

Para capacifaciones ademis de las fotografias anexar listado de asistentes y de ser el caso certificado de asistencia
y/8 aprobacidn.

12. La Direccibn Administrativa autorizaré el gasto a la Direc cidn Financ iera para lo c ual adjuntard la orden de compra,
junto con fedos tos documentos precontractuales que se describen en el numeral nueve de fa solicitud de pagos de
este dor umento, en originates.

13. La Direccitn Financiera realizard el control previo del proc edimiento de infima cuzantia, si de este cantrol no se
[leqara a determinar inc ansistencia procederd con la autorizacion del pago, de acurrir [o contrario, este serd devuelto
3 la Direccidn Administrativa con las ohservaciones pertinentes.

8.- CASOS ESPECIALES DE BIENES Y SERVICIOS.
Los siguientes bienes y servicios podran adquirirse a través del mecanismo de infima cuantia, en los que el calculo de
la cuantia se realizara individualmente
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ARRENDAMIENT | CONTRATACION | EJECUCION  DE
0 DE BIENES | DEL SERVICIO | OBRAS
MUEBLES  E | DF  SEGUROS, | {REPARACION,.
INMUEBLES EN REFRACCIDN,
CUALGUIERA DE | REMODELACION O
SUS RAMAS MEJORA DE UNA
CONSTRUCCION 0
INFRAESTRUCTURA
YA EXISTENTE)

MONTO ANUAL

9.- SOLICITUD DE PAGOS.

La Direccion Administrativa para la solicitud de page tanto de adquisicion de bienes coma para gontratacidn de
servicios y obra, debe presentar junto al memorando con fa autorizacidn de gasto y tramite de pago, los demas
doc umentos originales solicitados en los puntes que antec eden segdn correspenda:

a)

b)
¢)
b
e)

f)

Cédula de ciudadanfa de la persona natural o del representante legal de la Empresa gue entregd los bienes,
prestd el servicio y/o ejecutd la obra.

Nombramiento del representante legal (en el caso de personas jurfdicas)

Garantia técnica, {de ser el caso).

Manuales e instruc tivos (de ser el casa).

Acta de entrega recepcitn generada por Bodega y firmada por el contratista para el caso de adguisicidn de
bienes.

Informe de conformidad y satisfaccidn, que deberé ser firmado por el cantratista y un delegado de la unidad
requirente que recibe el servicio, para el casa de contratacion de servicios. {Adjuntar fotografias que den
fe del servicia u obra prestades. Para capacitaciones ademés de las fotograffas anexar fistado de asistentes
y de ser el caso certificado de asistencia y/o aprobacion.)

Lertificacion de Cuenta Bancaria.

Capia legible del RUL.

Orden de compra debidamente legalizada.

Copia legible del RUP. {de ser el caso)

Consulta de estado tributario (www.sri.gob.ec)

Factura.
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10,- CONCURRENCIA DE OFERTAS.
La concurrencia de las ofertas serd controlada por el Birec tar Administrativo, conforme lo determina el articulo
B0 det RGLOSNCP en concerdancia con el articulo 7 de ta Reselucion INCOP-062- 2012,

11.- DIAGRAMA DE FLUJQ,

GESTION DE COMPRAS PUBLICAS
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e Acta de Entrega-recepcin. (Anexo 1)

e Orden de compra. (Anexo 2)

e Informe de conformidad y satisfaccion. (Anexo 3)

e Cuadro comparativo. (Anexo 4)

e Especificaciones técnicas para fnfima cuantia (Anexo 5)
e Términos de referencia para fnfima cuantfa (Anexo 6)

e Resolucion INCOP-062-2012.(Anexo 7)
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ACTA DE ENTREGA-RECEPCION,

ANEXD 1

Enla Prov'acla def [afia-, en et cantdn Azagues, a ios tres dias det mes de Febrern del affo 2016, en (as InstalacTonos de Y Universidad Nac ionat de EducacGn, ¢e suscribe la

UNIVERSIDAD NACIONAL RE EDUCACIAN UNAE
ADMINISTRACION GE BIENES PUBLICOS
ACTA DE ENTREGA-RECEFCION DE BIENES NRO. 8049

presente Acta de Entrega-Ree opoian de Blenes, entre (Proveedor), cuien entrega a {Responsabie Srea requirentel y &l ..o e o e e Bsistente de Bodega de la
Liversidad NacTonal de Educar i6n UNAE lo siguiente:
Lanl Serig Descripeion ] Hamta Hedida Folor Yalor Unltaric Valor Total
———— C e e ——_ . mTAL s .,._.._-.
BESCHERTD
MAI2%)| 8 -
THAL § -

Para corstencia y fe de conformidad y ac egtacisn,
rerencitn

sustriben a presente Atla enun original y 2 ¢ opize de iguat benor y valor [as persanas que interyienen en esta entrega-

RECIE] CORFORME

ENTREGA CENFORKE
RESPUHSABLE DEL AREA Representante Legal
REQUIRENTE PROVEEDOR
PARGD REL:

Aststeate de Activos Fijs
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ANEXO0 2
ORDEN DE COMPRA.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION UNAE

ORDEN DE COMPRA
ORDEN DE COMPRA NRO. .. T0S DE F 1
Fecha: UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION UNAE
Proveedor: RUC: 1768181660001
Teléfono: 073701200
RUC: Direccién: Av. Independencia s/n
ITEM DESCRIPCION CANT. P. UNIT. TOTAL
$
$
S
$
SUBTOTAL $
VA $
TOTAL $
Forma de page:
Certificacién presupuestaria Nro. :
Plazo de entrega:
Lugar de entrega:
Persona responsable de la recepcién del bien y/o servicio:
ELABORADO POR: AUTORIZADO POR:
COMPRAS POLICAS DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Pagina 12 de 29



UNTVERSIDAD
NACIONAL DE
EDUCACION

[

ANEX0 3

INFGRME DE SATISFACCION

En {a ciudad de Azogues, a los .. dias del mes de ... del 2018, se procede a realizar el informe de satisfaccion del
servicio de "

PRIMERA: ANTECEDENTES.

{Se hace mencidn a toda la decumentacion que consta en el procese como memorando de requerimiento,
autorizacian, solicitud de certificacidn presupuestaria, emisidn de certificacian presupuestaria.)

{Datos de certificacifn presupuestaria )
(Datos de la Orden de Compra.)
SEGUNDA: ENTREGA-RECEPCION.

{Se detalle el servicio recibido, fechas y detatles especificos.)

Con estos antecedentes y en virtud de que los servicios cumplen con to requerido por ta Universidad Nacional de
Educacidn en los términos de referencia. se estd recibiendo dentro del plazo y horario establecido para el efecto, se
concluye que el servicio se encuentra a enfera satisfaccin.

ELABORADD POR: APRGBADO POR:
Nombre Nombre
€argo Cargo
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ANEXO0 &
| CUADRO COMPARATIVD
Modalidad de Contratacién:  NFIMA CUANTIA .
Fecha: UNIVERSIDAD
= NACIONAL DE
Unidad Requiriente: EDUCACION
Solicitado por: —
ESPECIFICACIONES TECNICAS / PROVEEDOR 1 (NOMBRE] | PROVEEDOR 2 [NOMERE} | PROVEFDOR 3 {NOMBRE)
ITEM DRIETO DE CONTRATACION TERMINOS DE REFERENCIA CANTIDAD
(DETALLE}
I R V. DIAL B w, AL
PRECHIUNITARK) UNITARID UNITARKY
(LAS PROFORMAS DEBEN ESTAR EN
1 LOS MISMOS TERMINOS Y
CONDICIONES)
SUBTOTAL $ 5 = Z 5 Z
DESCUENTO
12% VA S - $ - | % =
TOTAL S - S - $ =
LOS PROVEEDORES CUMPLEN CON LO REQUERIDO.
‘OBSERBVACONES:
De acuerdo al analisis comp de las prof. ya es el precio més bajo, cumple con la solicitado y es conveniente paralos
intereses institudonales.
ELABORADO POR CONFORMIDAD AUTORIZADO POR:
ity EXHHAX KAARAX
DIRECCION ADMINISTRATIVA AREA REQUIRENTE DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Pagina 14 de 28



UNIVERSIDAD
NACIONAL DE
EBUCACION

I

Il

ANEXD 5
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA INFIMA CUANTIA

BBJETO DE CONTRATACION: XXXXXXXX
AREA REQUIRENTE: XXXXXXXX
RESPONSABLE AREA REQUIRENTE: XXXXXXXX
OBJETO DE LA CONTRATACHIN: XXXXXXXX

FECHA: XXXXXXXX

1. ANTECEDENTES

Elarticule 27 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador, dispane que: ‘Za educacion se centrard en ef ser humang
¥ garantizard su desarroflo holistico, en el marca del respeto a los derecfhos humanos, al medio ambiente sustentable
y @ la democracia; serd participative, obligatoria, intercultural, democrstica, incluyente y diversa, de calidad y
calidez; impulsard la equidad de género, 2 justicia, la solidaridad y la paz; estimulard el sentido critico, ef arte y la
cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y of desarrollo de competenciss y copacidades para crear y
trabajar {.)"

El articule 288 de la Constitucitn de la Replblica del Ecuador, determina: “Las compras piblicas cumplivén con
criterios de eficiencls, transparencis, calidad, responsabilidad smbienisl y social. Se priorizarén los producios ¥
servicios nacionales, en parlicvlar los pravenientes de la economia popular y solidaris, y de las micro, pequerias y
medianas unidades produc tivas™"

Elarticulo 350 de [ Constitucidn de |z Repiblica del Ecuador, determina que: “¥/sistame de eduracion superior tiene
come finalidsd la farmacién ac adémica y profesional con visién cientitica y humanista, 3 in vestigacion cientifica y
lecnoldgica: ls innovacion. promocitn, desarcolly y difusidn de los saberes y fas cufturas; (3 construccion de
solvciones para los problemas del pais, en relacidn con los bjelivos del régimen de desarrolle”,

Elinciso primero del articulo 355 de ta Constitucion de la Repiblica del Fcuador, dispone: 7 £siado reconocerd a las
universidages y escuelas politécnicas autanomiz académics, administrativa, financiers y orgénica, acorde con los
objetivos del régimen de desarroflo y los principios establecidos en I3 Constituridn ™

Con la Ley publicada en el Sequndo Suplemento del Registro Oficial Nro. 147, de 13 de diciembre de 2013, se cred fa
Universidad Nacional de Educacidn, como una institucion de educacin superior de derecho pablico, sin fines de
lucro, con personeria juridica propia, con autonomfa académica, administrativa, financiera y orginica, acorde can lo
establecido en la Constitucitn de a Repiblica del Ecuvader y |a Ley Orgénica de £ducacion Superior.

Elinciso tercere y cuarto de la Dispasicidn Transitoria Primera de la referida Ley, sefiala: (..} Lo Comisidn Gestors
ac tyard comg mékima avforidad de f2 Universidad Nacional de Eduracicn UNAE pOr yi periado improrrogable de 5
afies contados a partir de o vigencia de esta ley y desempenard las funciones académicas, administrativas,
financieras y requialorias requerivas, con las func fones propias de aviaridad universitaria entargandose de planificar,
admipistrar, conformar, normar y efecular ias acciones necesarias para el infcio y desarrolis de s ac tvidades-de 2
institucion. £ Ministro de lz Auleridad Necional de Fiucac idn o su delegads, formars parte de ta Comision Gestora
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Quien presida fs Comisivn Gestors, representard jurfdicemente a la Uni versidad Nacional de Edue acidn UNAE mientras
dure el perivdo de transiciin ()",

La creacién de la Universidad Nacional de Educacion UNAE, responde a la neesidad de desarrollo regionaly nacional
del pais, por lo que es deber de todos y todas concebir y apoyar este proyecto educative el mismo que se enmarca en
un derecho humana fundamental, esencial para pader ejercitar todos los demas derechos, responden, ademds, a las
imperiosas nec esidades de formacion de talente humano y de investigacion da! pafs.

De conformidad al tipa de compray su manto, el procese a sequir es INFIMA CUANTIA, para lo cual ta normativa vigente
indica:

Ley Organica del Sistema Nacional de Centratacifn Piblica

Art 52 1.~ Contrataciones de fofima cuantia.- Se padrd contratar bajo este sistema en ¢ uslguiera de los siguien fes
£asas;

7.- Las contrataciones para l adquisicidn de bienes o presiacion de servicios 0o normalizados, exceptuands los de
copsultorfs, cays cuantia sea inferior @ multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupussto inicial del Fstado def
correspondiente ejerc icio econdmico;

2. las contrataciones para 13 adguisicidn de bienes o prestacitn de servicios normalizados, exceptvands {os de
cansuftoris, que no consten en el calélogo electrinica y cuya cuantf sea inferior a multiplicar el coeficiente
0.0000002 del presypuests inicial del Estado del correspondiente ejercicio ec ondmic s, ¥,

3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto inica y exc lusivamente 12 reparacion, refaccion, remodelacion,
adervacion, mantenimiento o mejors de una £ onstruccin g infraestrut turg exis tente, cuyo presupuesto referencial
sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesio jnicial del Estada def correspondiente gjercicio
econdmice. Para estas casos, no padré considerarse en forma individual cade intervencidn, sina gue {3 cuantia se
ralculard en funcidn de todas las actividades gue deban realizarse en el ejercicio econdmic o sobre la canstruccién o
infraestructura existente. Fn el caso de que el objeto de ls contratacidn no sea el sefialody en este numeral se aplicard
ef proc edimiento de mepor € vantia.

Las contrataciones previsiss en este articuly se realizarén de forma directe can un provesdor selectionado por 2
entidad confralante, sin que seq pecesarip que esté habilitads en &l Registro Unico te Proveedores.

Estas contrataciones no podrdn emplearse como medio de elusidn de los procedimientos pre-contrac tustes; para ef
efocto, las entidades ¢ ontratantes remitirén trimestralmente af organismo nacional respansable de 13 contrataciin
piiblica, un informe sobre el nimero de contrataciones realizadas por infima cvantia, asf como los nombres de {ps
contralisias.

57 el organisma nacional responsable de la contrataciin piblica legare 3 detec far una subdivisidn de contratos o
cualguier infraccitn a este articulo. lo pondré en conocimiento de los organismos de control pare que inicien las
acciones pertinentes.

Fl reglamenta 3 esta Ley establecerd los procedimientos pare 2 aplicaciin de esta modalidad.

Reglamento General de la Ley Orgdnica del Sistema Naianal de Contratacifin Piblica

Art 60.- Contrataciones de infima cuantiz.— Las conirataciones para la ejecucitn de obras, adguisiciin de bienes o
prestaidn de servicios, cuya cuantia ses igual o menor 3 multiplicar ol coeficiente 00000002 del Presupuesto nicial
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del Estado se las realizard de forma directs con un proveedor seleccionada por l3 eatidad contratante sin gue sea
necesario gue Esfe conste inscrito en el RUF. Dichas contrafaciones se formalizardn con b entregs de [
correspondiente 1ac tura y serdn auforizadas por el respansable del drea encargada de los asuntos administrativos de
la entidad contratante, quien bafo su responsabilidad verificard que el provesdor no se encuentre incurso en ningung
inhabilidad o prohibicidn para c elebrar coniratos con ef Fstads.

£stas contrataciones no podrdn emplearse como medio de elysidn de ivs proc edimientos,
EHINCOP, mediante las carrespondientes resolyciones, determinard ls casuistica de uso de (3 infima cvantia,

ELINCOP podrd requerir, en cualguier Hempo, informaciin sobre conlratos de infima coentia, f2 misma que serd
remftida en un términa mixime de diez dias de producids iz solicitud, SV se llegara a detecitar una infraccion a I
dispuesto en el inciso precedente o un maf use de esta contralacidn, el INCOP remitid un informe a los organismos
de control parg que inicien las ac tuaciones pertipentes.

RESOLUCION INCCP No. (62-2012

Artlcule 1.~ Biepes y servic ios.~ Los brenes y servicios normalizados y ne norimalizados, ¢ uya presupuesto referenciaf
ge contratacion sea jqual o menor al valor que resuffe de multiplicar el coeficiente 00000002 por &l Presupuests
fnicial del Fstada vigenle, deberin ser adguiridos a través del mecanisma de fnfima cuantia en las siguientes
Clrcunstancias, 13s mismas que ag son conc virentes;
8/ Que no consten en el Latdlogo Elec tronic o vigente, para el caso de bienes y servicios normalizados;
b)) Que su adguisicidn no haya sido planificads, y en tal caso que no conste en el Plan Anval de Contrataciones
PAL o,
¢)  Que, avngue consten en el PAL, no constituyan un requerimiento constante y rec urrente durante el ejercicio
fiscal, gue pueds ser consolidade para ronstituir una sola contratacion gue supere ef coeficiente de
4.0000002 del Presupuesto faic fal del Fstado,

2. OBJETIVES
Se deberd colocar para qué se requiere ésta contratacion.
3. JUSTIFICACIGN.
Se debers colocar la justificacion de [ contratacian
4. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD
Resumen de las profarmas sbtenidas e incluir el cuadro comparativo
5. ESPECIFICACIONES TECNICAS
Se deberd detallar los ftems a ser adquiridos de acuerdo al siguiente detalte:

Oescripcién, cantidad, unidad, atributes, caracteristicas o requisitos funcionales o tecnolégicos, condiciones de
so, precio unitario.
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UNITARIO

DESCRIPCION | CANT |UNIDAD |PRECIO ATRIBUTOS | CARACTERISTICAS

CONDICIONES DE
uso

6. PLAZO DE LA EJECUCION

Tiempo para la ejecucién del contrato. El plazo debe ir en dias calendario, e indicar desde cudndo se va a
ejecutar (ESTABLECER LA CONDICION, POR EJEMPLO DESDE QUE SE GENERA LA ORDEN DE COMPRA 0 CONTRATO

EN EL CASO DER SER NECESARIA SU SUSCRIPCION).

NOTA: En los procesos de infima cuantia no es necesario suscribir contratos, salvo casos estrictamente
necesarias, por su naturaleza, con el fin de precautelar los intereses institucionales)

7. FORMAS Y CONDICIONES DE PAGO
ESTABLECER LA CONDICION, POR EJEMPLO CONTRA ENTREGA, MENSUALMENTE, ETC.
8. PRESUPUESTO REFERENCIAL

El presupuesto debera ser sin VA

|
CODIGO CATEGORIA | TIPO DE PARTIDA U COSTO
cCANVELS | conpra | PESCRPOON | precipuesara | ANT | weoioa | unmaro | VALORTOTAL
TOTAL SIN IVA

NOTA: Solicitar a compras p@blicas para completar la informacidn.

9. PERSONAL TECNICO / EQUIPO DE TRABAJO/ RECURSOS
10. PARAMETROS DE EVALUACION

Por ser infima cuantia no aplica pardmetros de evaluacion, debe cumplir con el requerimiento y condiciones

solicitadas por la entidad.

11. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAY DE LA CONTRATANTE

Obligaciones del Contratista:

e Dar cabal cumplimiento al objeto de contratacion.

e (Otras que se consideren pertinentes de acuerdo a la naturaleza de la contratacion).
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Dbligaciones de la Contratante:

*  Dar solucion a las peticiones y problemas que se presenten en la ejecucién del contrato, en un plazo de 10
dias contados a partir de la peticidn escrita formulada por el contratista.

»  (Otras que se consideren pertinentes de acuerdo a la naturaleza de fa contratacion).

12. OTROS

*  Garantias.~ Par el tipo de contratacidn, forma de pagoy presupuesto referencial, no se aplican las garantlas
establecidas en {a Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacian Pablica en sus articulgs 73, 74.75 y
76.

»  Anexar proformas, (deberdn ser minimo 3 proformas en las mismas condiciones y t8rminos, si no existen 3
proveedores se deber justificar)

o Multas, de ser el caso, las cuales na podran exceder del 5x1000 del monto totat del contrate, conforme lo
determina la normativa vigente.

NOMBRES DE LOS SERVIDORES Y SUS CARGOS | FIRMA DE RESPONSABILIDAD

Elaborads par; - ] XEXXKRKX
I T ! -
Revisado por: KXXNNX ;
Aprobady por: XAXKAXXX
Fecha; : XXAXAKRX
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ANEX0 6
TERMINGS DE REFERENCIA PARA INFIMA CUANTIA

0BJETC DE CONTRATACION: XXXXXXXX
AREA REQUIRENTE: XXXXXXXX
RESPONSABLE AREA REQUIRENTE: XXX)XXXXX
DBJETO DE LA CONTRATACION: XXXXXXXX

FECHA: XXX XX

13. ANTECEDENTES

Elarticulo 27 de 1z Constitucidn de la Repiiblica del Ecuador, dispone que: g educacidn se centrard en el ser humano
y garantizard su desarrollo holistico, en el marco del respeto a los derechos humanos, al medio ambiente sus fentable
¥ a la democraciz; serd parifcipative, obifgatoria, intercultural, democrdtica, incluyente y diversa, de calided y
calidez; impuisard 13 equidad de género, 12 justicia, i solidaridad y 12 paz; estimulard ef sentido critico, ol arte y la
cultara fsica, 3 iniciativa individual y comunitarts, y el desarrolle de competencias y capacidades para crear y
trabajar {.)".

El art{cula 288 de fa Constitucién de la Repdblica det Ecuader, determina: “Yas compras piblicas cumplirdn con
rriterios de eficiencia, lransparencis, talidsd, responsabitidad ambiental y social. Se priorizardn los productos y
servicios nacionales, en particular los provenientes de la econamia popular y solidaria, y de las micro, pequeiss y
medianas ynidades praductivas’;

El articulo 350 de la Constitucidn de la Repiblica del Ecuador, determina que: “E/sistema de edve acidn superior tene
come Finalidsd Iz formac idn académica y profesional con visitn cientifics y humanists, la inves tigacidn cientffica y
tecnolégica; la innovacidn, promocidn, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccidn de
soluciones para los problemas del pals, en relacion con los objetivos del régimen de desarrollo”.

Elincisa primero del artic ula 355 de la Constitucitn de la Replblica del Ecuador, dispone: “E/ £stado reconocerd 3 fas
universidades y escuelas politécnicas autonomia académics, administrativa, financiera y organica, acorde con los
objetivos del régimen de desarrallo y los princ ipios establecidos en fa Constitucivn”.

Can la Ley publicada en el Sequndo Suplemento def Registro Oficial Nro. 147, de 19 de diciembre de 2013, secred ia
Universidad Nacional de Educacién, como una institucidn de educacion superior de derecho piblico, sin fines de
lucro, con personeria jurfdica propia, con autonomfa académica, administrativa, financiera y organica, acorde con lo
establecido en la Constitucién de ta Repiblica del Etuador y [a Ley Orgdnica de Educacién Superior.

Elinciso tercero y cuarto de la Disposicion Transitoria Primera de la referida Ley, sefale: " (..) La Comision Gestora
actuard como mivima autoridsd de la Universidad Nariopal de Fducacion UNAE. por un periodo improrrogable de 5
afios confados a partir de la vigencia de esta ley y desempeiiard las funciones académicas, sdministrativas,
Financ ieras y requlatorias requeridas, L on las func fones propias de auloridad universitariz encargindose de planificar,
administrar. confarmar, normar y ejecyiar [3s acciones necesarias para el inic /o y desarrollo de las ac tividades de la
institue idn. £l Ministro de ls Autoridad Nac fonal de Fduc acidn o su delegads, formard parte de fa L omisién Gostora,
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Juien presiaa la Comision bestora, representars juridicamente 3 la Universidad Nacional de Educaciin UNAE mientras
dure el periody de fransicion ()"

Le creacidn de la Universidad Nacional de Educacion UNAE, responde a a necesidad de desarrollo regional y national
del pais, por lo que es deber de todos y todas concebir y apayar este proyec o educativo el mismo que se enmarca en
un derecho humana fundamental, esencial para poder ejercitar todos los demas derec hos, responden, ademss, a las
imperiosas necesidades de formacidn de talento humano y de investigacidn del pais.

De conformidad al tipe de compra y su menta, el proceso a sequir es INFIMA CUANTIA, para lo cual (a normativa vigente
indica:

Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacifin Pithlica

Art. 52.1.- Conlrataciones de lafima coantia.- Se podid contratar bajo este sistema en cualguiera de los siguientes
3585

1.~ Las contrataciones para f3 adquisicion de bienes o prestacidn de servicios na pormalizados, exceptuandy los de
consultorfs, cuya cusntiz sea inferior s multiplicar ol coeficiente 0,0000002 del presupuests inicial del Estado def
correspondiente efercic o ec andmico;

2.~ Las contrataciones para la adguisicion de bienes g prestacion de servicios normalizados, exceptvands los de
consuftorla, que no consten en el catdlogo electrinica y cuya cuantia sea inferior a multiplicar ef coeficiente
0.0000002 del presupuesta inicial del Fstada del correspondiente ejerciciv econdmica, y,

J.-Las conlralac fones de obras que tengan por objeto dnica y exc lusivamente lz reparac ign, refarcion, remodelscion,
agec yacidn, mantenimiento o mejora de una construccivn o infraestructura existente, cuye presypuesto refersncial
sea inferior a multiplicar ef caeficiente 00000002 def presupuests inicisl del Fstado del carrespondients gfercicio
economico. Fara estas casos, no podrd considerarse en forma individusl cada intervencidn, sine gue la coantia se
calculard en funcidn de fodas las ar tividades que deben reslizarse en el ejercicio econdmic o sobre 2 construccion o
infraestrucfura existente. £n el raso de que el objeto de s c onfratacign no sea el seialads en este numeral, se aplicars
#f proc edimienta de menor cvantis.

Las confrataciones previstas en este articulp se realizardn de farma directa con un proveedsr seleccionady porfa
entidad contratante. sin gue sea necesario que esté habilitad en el Registro Unic o de Proveedores.

£stas contrataciones no podrin emplearse como medio de elusidi de los procedimienias pre-contracfuales; para ol
efects, las entidades contralantes remitirén trimestralmente o arganismo nacional responsable de 13 contratacitn
piablica, un informe sobre of ndmero de contrataciones realizadas por infima cuantia, asi como los nombres de los
contratistas.

Si el organisma nacional responsable de ls contratacion piblica flegare a detectar una subdivision de rontratss o
cualguier infraccion a este ariiculy, {e pondrd en conocimiento de los organismas de contral para gue inicien fas

acciones pertinentes,

£l reglament a ests Ley establecerd los procedimientos para iz aplicacidn de ests modalidad
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Reglamento General de ta Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica

Art 60.- Contrataciones de infima cuantia.~ Las conirataciones para la gjecutidn de obras, adquisicitn de bjenes o
prestacion de servicios, cuya tuantia seaigual o menor a multiplicar e ¢ oefic fente ,0000002 del Presupuesto Inicial
del Estads se las realizard de Forma directa con un proveedar seleccionads por & entidad confratante sin gue ses
pecesaris que Este conste inscrito en ef RUP. Dichas conlrataciones se formalizardn con la entrega de fa
correspondiente fac tura y serdn aulorizadas por el responsable del drea encargada de los asuntos administrativos de
(2 entidad conlratante, quien bajo su responsabilidad verificard que el proveedor ho se encuentre inc urse en ninguna
Inhabilidad v prohibicidn para c elebrar contratos con el Estado.

Estas contrataciones no podrén emplearse como medio de elusidn de los procedimien {os.
E1INCOP, mediante las correspondientes resoluciones, determinard (z casulstica de uso de [z infima c uantis.

1 INCOP padrd requerir, en cualguier Hempa, informacion sobre contrates de fafima cuantia, lz misma que serd
remiltida en un térming méximo de diez dias de producids fa selicityd. Si se ilegara & deter lar upa infraccion a lo
dispuesta en el inciso precedente o un mal uso de esta contratacian, el INCOP remitird un informe a los organismos
de control pars gue fnicien las actuaciones pertinentes.

RESOLUCION INCOP No. 062-2012

Articule 1.~ Bienes y servicios. - Los bienes y servicios normalizados y no hormalizades, cuye presup vesto
referencial de contratacion sea iqual o menar 3l valor que resulte de multiplicar el coeficien {e 00000002 por of
Presupugsto njcial del Estado vigente, deberdn ser adguiridos 3 través del mecanisma de infima cvantia en las
siguientes circunsianciss, 155 mismas que no Son £oNCUIeRTes:
d)  Que no consten en el Catdlogo Flec fronic o vigente, para el caso de bienes y servicios normalizadss;
) Que su adquisicidn no haya sido planificads, y en tal caso que no conste en el Plan Anvsl de Lontrataciones
PAL, 8,
£} Que, sungue consten en el PAL, no constituyan vn requerimients constante y recurrente durante el
gjercicio fiscal que pueds ser ¢ onsolidado para constituir un3 solz contratec ibn que supere ef coeficiente
de 0.0000002 del Presupuesto Inicial del Fstadp.

4. DBJETIVOS
Se debera colocar para qué se requiere ésta contratacion.
15, JUSTIFICACION.
Se deberd colacar la justificacion de ta contratacion
16, INFORMACIGN QUE DISPONE LA ENTIDAD
Resumen de las profarmas obtenidas e incluir el cuadro comparative
17. TERMINOS DE REFERENCIA (PRGDUCTOS 0 SERVICICS ESPERADCS)
Se debera detallar los Ttems a ser adquiridos de acuerdo al siguiente detalle:

Descripcidn, cantidad, unidad, atributs, caracterfsticas o requisitos funcionates o tecnolégicos, condiciones de
uso, precio unitario.
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DESCRIPCION CANT | UNIBAD

PRECIO
UNITARH

ATRIBUTOS | CARACTERISTICAS

CONDICIONES DE
st

18. METODCLOGIA DE TRABAJO

19, PLAZO DE LA EJECUCION

Tiempa para la ejecucion del contrato. £l plazo debe ir en dias calendario, e indicar desde cudnde se va a
ejecutar (ESTABLECER LA CONDICION, POR EJEMPLO DESOE QUE SE GENERA LA ORDEN DE COMPRA 0 CONTRATO)
EN EL CASO DER SER NECESARIA SU SUSCRIPCION).

NOTA: En los procesos de infima cuantia no es necesario suscribic contratos, salvo casos estrictamente
necesarios, por su naturaleza, con el fin de precautelar los intereses institucionales)

20. FORMASY CONDICIONES DE PAGD

ESTABLECER LA CONDICIGN, POR EJEMPLO CONTRA ENTREGA, MENSUALMENTE. ETC.

2%, PRESUPUESTQ REFERENCIAL

El presupuesto deberd ser sin VA

CODIGO CATEGORIA | TIPD DE PARTIDA L. ¢0ST0
cPCANVELS | comprA | DESCREUON I peecupyestamia | CNT | weDiba | uwmapp | VALORTOTAL
TOTAL SIN IVA

NOTA: Solicitar a compras pblicas para completar la informacifn.

22. PERSONAL TECNICO / EQUIPO DE TRABAI/ RECURSOS
23. PARAMETROS DE EVALUACICN

Por ser infima cuantia no aplica pardmetros de evaluacion, debe cumplir con el requerimiente y condiciones
solicitadas por la entidad.

24, BBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DE LA CONTRATANTE

{Ibtigaciones del Contratista:

e Dar cabal cumplimiento al abjete de contratacion.
s (Dtras que se consideren pertinentes de acuerde a la naturateza de la contratacion).
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Obligaciones de la Contratante:

e Darsolucion a las peticiones y problemas gue se presenten en la ejecucion del contrato, en un plazo de 10
dias contados a partir de la peticion escrita formulada por el contratista.

e (Otras que se consideren pertinentes de acuerdo a la naturaleza de la contratacion).

25. OTROS

e Garantfas.- Por el tipo de contratacion, forma de pago y presupuesto referencial, no se aplican las garantias
establecidas en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion PGblica en sus articulos 73, 74,75y

76.

o  Anexar proformas. (deber&n ser minimo 3 proformas en las mismas condiciones y términos, si no existen 3
proveedores se deberd justificar)
e Multas, de ser el caso, las cuales no podran exceder del 5x1000 del monto total del contrato, conforme lo
determina la normativa vigente.

NOMBRES DE LOS SERVIDORES Y SUS CARGOS |

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por:

XXKXXXXX

Revisado por: KXXXXXXX
Aprobado por: XXXXXXXX
Fecha: XXXHUXXXX

AN
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1 INCOP

INSTITUTO NACHOMAL DE
CONTRATACION PUBLICA

RESOLUCION INCOP Ne. 062-2612

EL DIRECTOR EJECUTIVO
DEL INSTITUTO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

CONSIDERANDC

Que el numeral 4 del articule 7 del Reglamento General de Iz Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacién Piblica atribuye al Direclor Ejeculivo Ia alribucion de emitir la
notmativa que s¢ requiera para el funcionamiento del SNCP y del INCOP que no sea
rompetencia del Bireclorio;

Que el numeral @ del articuls 10 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
PPiblica faculta al Institule Nacianal de Confratacidn Publica dictar normas administrativas,
manuales e instructivos relacionados con la ley;

Que la Disposicién General Cuarta del mismo reglamento establece que las normas
complementarias scrdn aprobadas por ol Director Flecutive del INCOP mediante
resoluciones;

Cue ¢l articulo 32 de la Constitucién de la Repablica dil Ecuador establece que la salud ez un
derecho que el Estado garantizard mediante politicas econdmicas, sociales, culturales,
educativas y ambientales y ¢l acceso parmanente, oportuno y sin exclusién a programas,
acciones y servicios de promocion y alencion integral de salud;

Que ¢l articulo 363 de la Constitucion de 1a Repiblica del Ecuador establece que ¢l Estado es
responsable de garantizar la disponibilidad y acceso a medicamenltes de calidad, seguros y
eficaces y que en el accesu a medicamentos, los intereses de la salud piblica prevalecera
sobre los econdmicas y comerciales;

Que el articulo 9 numeral 6 establece que es objetivo prioritario del Estado en materia de
contratacion publica agilitar, simplificar y adecuar los procesos de adquisicidn a lag distintas
necesidades las politivas publicas vy a su cjecucion oportuna;

Que el Reglamento General de la Ley Orgdnica de] Sistema Nacional de Contratacion
Fublica, en su arliculs 60 eslablece que las condrataciones para [a gjecucitén de obras,
adquisicién de bicnes o prestacion de servidos, cuya cuantia sea igual o menos a multplicar
el coeficiente 0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado se Jas realizard de furma directa
coit un proveedor seleccionade por la entidad contratanie sin que sea necesario que éste
conste inscrito en el RUP;

weeen £SmErZio bl s 99D o
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Que el inciso 3 del artculo 60, antes mencionado, establece que el INCOP medlante las
correspondientes resotuciones, determinard Ja casuistica de uso de la infima cuantia;

Que mediante Resolucidn No. INCOP 048-2011 de 2 de mayo de 2011, se expidic la
Resolucion Sustitutiva de Casufstica de Uso del Procedimiento de Infima Cuantia; y,

En use de sus facultades legales,
RESLUELVE:

EXPEDIR LA RESOLUCION DE CASUISTICA DEL USO DEL PROCEDIMIENTO DE
INFIMA CUANTIA

Articulo 1.- Bienes y servicios.- Los bienes y servicios normalizados y no normalizados,
cuyo presupuesto referencial de confratacion sea igual @ menor al valor que resulte de
muitiplicar el coeficiente 0,0000002 por ef Presupuesio Inicial del Estado vigente, deberan ser
adquiridos a través del mecanismo de infima cuantia en las siguientes circunstancias, las
mismas que ne son conocurrentes:

#) Que no consten en el Catilogo Electrénico vigente, para ¢l caso de bienvs y servicios
normalizados;

b) Que su adquisicion no haya side planificada, y en tal caso que no conste en ¢} Plan Antual
de Contrataciones PAC, o,

¢) Que, aunque consten cn el PAC, no constituyan un requerimicnto constante y recurrerte
durante el ejercicio fiscal, que pueda ser consolidado para constituir una sola contratacién
que supere ef coeficiente de 0,0000002 del Presupuesto Incial del Estada.

Articulo 2.~ Casos especiales de bienes y servicios.- Los siguientes bienes y servicios podrdn
adquirirse a través del mecanismo de infima cuantia, independicntemente de las condiciopes
sefialadas en el articulo anterior:

a) Los alimentos y bebidas destinados a [a alimentacién humana y animal, especialmente de
unidades civiles, policiales o militares, ubicadas en circunscripeiones rurales o fronterizas;

b) La adquisicidon de combustibles en operaciones mensuales por cada entidad, cuyo manto
no podra superar el coeficiente de 0,8000002 dei Presupuesto Inicial del Estado;

¢) La adquisicién de respuestos o accesorios, Siempre gue por razones de oportunidad no sca
posible emplear el procedimienio de régimen especial regulado en el articule 94 del
Reglamento General de 1a Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Pablica;

d) E{ arrendamicnto de bienes muebles ¢ inmucbles, si su préesupuest anual de
arrend asniento no supera vl coeficiente de 0,0000002 del Presupuesto Inicial def Estado;

¢} La adquisicién de medicamentos, siempre que por razones de oportunidad no sea pusible
emplear alguno de los procedimicrios establecidos en el Reglamento General de la Ley

whwhy SO prasee s gk B
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Crganica del Sistema Nacienal de Conlratacion Paklica,

En los casos previstos en los literales aj, ¢} y ¢} de este articulo, el calculo de la cuantia no se
hard por todas las adquisiciones del correspondiente periodo fiscal, sino que se lo hard
individualmente, por cada compra.

Articulo 3.- Seguros.- La contratacion del servicio de pravision de seguros, en cualguicra de
sus ramas, se podrd realizar a lravés del mecanismo de infima cuantia, siempre v cuando el
presupuesto referencial de la prima correspondicnle sea igual o menor al valor que resulte de
multiplicar e coeficiente 0,0000002 por el Presupucste Incial del Estade vigente, Para el
efecto, se considerara la necesidad del servicio de seguro durante lodo el efercicio econdmico,
sin excepcoidn.

Articulo 4.- Obras.- Se podrd coniratar a Lravés del mecanisme de infima coantia la gjecucién
de obra que tenga por objeto dnica y exclusivamente la reparacion, refaceién, remodelacion,
adecuacién o mejora de una construccién o infraestructura ya existenle.

l'ara estos casos, no podra considerarse en forma individual cada inlervencidn, sino que la
cuantia se caleuiard en funcion de todas fas actividades que deban realizarse en €} cjercicio
econamico sobre la construccién o infraestruciura existenle,

En esite caso, se preferiva la contratacién con los beneficiarios de programas de promocion de
emplec de caricler nacional.

Articulo 5.- Prohibicién de contratacidn de consultoria.- En ningiin caso podra contratarse
servicios de consultoria a través del mecanisma de infima cuantia.

Articulo 6.- Contratacién de medicamentos- La entidad que adquiera medicamentos a
través del mecanismo de infima cuantia deberd observar lo que establece o articulo 21 de la
Codificacidn de la Ley de Produccién, Importacién, Comercializacién y Fxpendio de
Medicamentos Genéricos de Use Humano.

Articalo 7.- Concurrencia de ofertas.- Siempre que sea posible, se exhorta a las entidades
contralantes a que cuenten con al menvs tres proformas previamente a definir el proveedor
con quien se realizara [a contratacién por infima cuantia,

La proforma tendra los efectos de ka eferta y tendrd un perfode de validez por e] tiempo para
el que haya sido emitida, de conformidad con el articulo 148 del Cédiga de Comercia.

Athiculo 8.- Publicacién.- Cada contratacion realizada a lravéds del mecanismo de infima
cuantia, deberd ser publicada mediante |a herramienta “Publicaciones de infima cuantia® del
portal www compraspublicas gob ec, durante el transcurso del mes en el cual sv realizaron
las contrataciones.

e o easp ke re L chie
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Articulo 9.- Derogatoria.- Deraguese Ja Resofucion No. INCOP 048-2011 del 2 de mayo de
2011,

Disposicion final.- La presente resolucion entrard a regir a parkir de su otorgamiento y serd
publicada en el portal www.compraspublicas.gob.ec, sin perjuicio de su pubticacion en ¢
Registro Oficial.

Comuniquese y publiquese.
Quito, Distrito Metropolitano, 30 de mayo del 2012,

Dr. forge Luis Gonzéler
DIRECTOR EJECUTIVO

s COMEsRsEN T g0 00
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LINEAMIENTOS BE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION POBLICA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL BE EDUCACION
INTRODUCCION

La Universidad Nacional de £ducacidn UNAE cansidera como principios para fa contratacidn piblica los siguientes:

AN

Principio de Transparencia.
Principio de Economia.
Principio de Respensabilidad.
Principio de Publicidad.
Principio de Eficiencia.

Principio de trato juste.

NN RN

Principio de Oportunidad.
Para 1z UNAE es indispensable innovar fa contratacion piblica mediante procedimientos giles, transparentes y
eficientes. que impliquen ahorro de rerursos y que faciliten las labores de control institucional como de los propios
proveedores de obras, bienes y servicios, incluidos los de consultorfa, orientados a;
»  Convertir las compras plblicas en un elemento dinamizador de la produccién local, con la participacion de
micto, pequedas y medianas empresas con ofertas competitivas, como proveedoras def sector piblico.
e Agilitar, simplificar y adecuar los pracesos de adquisicidn a las distintas necesidades de las polfticas

institucionales y a una ejecucién oportuna.

1) INFORMACION GENERAL

Los lineamientos de Procesos de Cantratacién PUblica, pretende implementar los procedimientos. a sequir con la
finalidad de optimizar el tiempo y actividades en ta gestifn administrativa interna de la UNAE. El presente instrumento
se enclientra sujeto a la-Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacian Pdblica y su Reglaments General, asf ¢ omo

a las Resoluciones def SERECP, y demas leyes que nos brinden un marce de referencia y aplicacisn obligatoria.

2) QBJETIVOS:

= Dbjetivo general
Establecer y difundir en la Universidad Nacional de Educacién, las etapas y procedimientos de los procesos de
contratacion poblica, con el fin de dotar a [a entidad de herramientas de trabajo que permita desarrollar
actividades conjuntas con las dreas relacionadas a estos proceses para ta correcta aplicacién de las disposiciones
contenidas en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica, su Reglamento General, . la normativa

emitida por el Servicio Nacfonal de Contratacidn Piblica SERCOP y demds normativa ¢ onexa.
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Agilitar, simplificar y adecuar los pracesos de adguisicidn, ejecucitn de ghra y prestacidn de servicios
incluidos los de consultoria a las distintas necesidades de los objetivas institucionales y a su ejecucion

oportuna.

<

Mejorar continuamente los procesas de contratacidn pliblica para que sea una herramienta de eficiencia en

la gestion administrativa, basada en la autonomia responsable de fa Universidad.

<

incentivar y garantizar la participacitn de proveedores confiables y cempetitivos.

3)  ALCANCE.

£l presente documento serd fuente de cansulta y aplicacibn de todas las autoridades, personat académico y
administrativo de ta Universidad Nacional de Educacidn.

Comprende el PROCESO DE CONTRATACION POBLICA. desde el punta de vista administrativo, desde a fase preparatoria,
la fase del proceso precontractual hasta la fase contractual de ejecucion y pago. Esto indica que la fase de gestibn y

planificacion no se encuentran normadas en el presente Instrumento.

4) GLOSARID DE TERMINOS, DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Adjudicacion.- £s el acto administrativa por el cual la méxima autoridad o su detegado. otorga derechos y obligaciones
de manera directa al oferente seleccionado para suscribir et eontrato, surte efecto a partir de su notificacin.
Administrador del Contrato.~ Servidor {es) con las competencias idineas para dar sequimiento o cumplimiento a las

obligaciones del contratists y de la institucidn, et mismo que estara definide en el contrato respectivo.

Bienes y Servicias Normalizados.— Son bienes y servicios normalizados cuyas caracteristicas o especificaciones
técnicas han sido estandarizados u hemologados por la Entidad Contratante; y en consecuencia, dichas caracterfsticas

o especificaciones son homogéneas y cemparables en igualdad de condiciones.

Catatogo Electranica.- Registro de bienes y servicios normalizados publicades en et Portal de Compras PGblicas para su
contratacion directa cema resultante de la aplicacidn de convenios marco. £s una tienda virtual de bienes y servicios,
en la cual las Entidades Contratantes realizan sus adquisiciones en forma directs, seleccionando los productos

requeridos y emitiendo una orden de compra direc ta al Proveedor.
Comision Técnica.- Cuerpo colegiado, ser ta encargada de lievar a cabo todo el proceso prec ontractual.
Se la inteqrard para todos los procesos de contratacién excepto los de infima cuantia de la siguiente manera:

1. Un profesional designado por ta méxima autoridad o su defegado, guien la presidirs;

7. Fltitular del drea requirente o su delegado; y.
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3. Unprofesional afin al objeta de la contratacidn.

Los miembros de ta Comisin Técnica padrdn ser personal académic o y administrativa de ts UNAE.
Les miembros de la Comisién Técnica designaran fuera de su seno al secretaria (a) de la misma.
En caso de licitacidn actuardn con voz pero sin voto e Director Financiero y et Procuradar,

Contratacibn Piblica.~ Se refiere & todo precedimiento concerniente a la adquisicion o arrendamiento de bienes,

ejecucidn de obras o prestacion de servicios incluidos los de consulteria, que realizan las entidades del sector piblico.

Contratista incumplide.- Es el contratista que ha Incumplido todas o una parte de las obligaciones establecidas en el

contrato y a quien la entidad contratante luego del procese correspondiente to ha declarado de esa manera.

Consultaria: Se refiere a la prestacion de servicios profesionales especializadas no normalizades. que tengan por ebjeto
identificar, auditar, planificar, elaborar o evaluar estudios y proyec tas de desarrollo, en sus niveles de pre factibitidad,
factibilidad, disefia.u operacitn. Comprende. ademds, la supervisidn, fiscalizacian, auditorfa y evaluacion de proyectos
ex ante y ex posi, el desarrollo de software o programas informéaticos asf como los servicios de asesoria y asistencia
técnica, cansultorfa legal que no constituya parte del régimen especial de asesoria y patrocinio juridico y/o consultas
especificas o puntuales, elaboracin de astudios econdmicas, financieros, de organizacion, administrac i, auditorfa e

investigacidn.

Delegacidn.- Es la traslacién de determinadas fac uitades y atribuciones de un Brgano superior a otra inferior, a través
de la maxima autoridad, en el ejercicio de su competencia. Son delegables todas ias facultades y atribuciones previstas
en{a LOSNCP para la méxima autoridad de las entidades y organismos que san parte del sistema nacional de contratacitn

plblica. La decisitn del Rector se deberd instrumentar en tna Resolucidn la que determinara su contenido y alcance.

Desagreqacion TecnolBgica.~ Estudio pormenorizado que realiza [a unidad requirente en la fase pre contrac tual, en base
a la normativa y metodologia definida por las instituciones pertinentes, en relacion a 1a capacidad tecnologica del
sistema productivo del pafs, con el fin de mejorar a posicion de negociacisn de la Entidad Contratante, aproveehar (3
oferta nacional de bienes, obras y servicios acorde can los requerimientos técnicos demandados, y determinar la
participacin nacional. Las recomendaciones de fa Desagregacion Tec nolégica deberdn estar contenidas en los Pliegos

de manera obligatoria.

Especificaciones Técnicas.- Descripcidn de las caracteristicas fundamentales de los hienes, u obras a contratar, que

deberdn ser elaboradas por la unidad requirente.

Pliegus.- Documentos precontractuales elaberados y aprobades para cada procedimiento, que se sujetardn a los

madelos establecidos por el Servicio Nacional de Contratacion Piblica.
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Presupuesto Referencial: Monto del objeto de contratacion determinado por la entidad contratante al inicio de un

proceso precontractual.

Requerimiento.- Es (3 solicitud formal que genera toda &rea usuaria para a adquisicign de bienes, ejecucion de obras o
contratacién de servicios, incluidos los de consultorfa, en base a sus necesidades de cumplir con las metas establecidas

en su Plan Operativo Anual.

Registro Unico de Proveedores RUP.- Es el documento con el cual la persona natural o juridica, nacional o extranjera,
se encuentra inscrita en el RUP, y que est4, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras y prestar servicios, incluidos

los de consultorfa, requeridos por la Universidad.

Solicitud de Contratacidn.- Documento interno que contempla las razones plenamente justificadas por la que I3
institucion tiene tal o cual necesidad y a través del cual la unidad requirente solicita contratacion de los bienes,

ejecucitn de obras y prestacion de servicios incluidos los de consultorfa

Términos de Referencia.- Constituyen las condiciones especificas bajo las cuales se desarrolla la consultoria o

prestacion de servicios.

ABREVIATURAS | DEFINICION

SERCOP Servicio Nacional de Contratacidn Piblica

FIE Presupuesto Inicial del Estado

RUP Registro Unico de proveedores

T0R Términos de Referencia

LOSNCP Ley Orgénica del Sistema Nac fonal de Contrataciin Publica

RGLOSNCP Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacianal de Contratac idn Puiblica.
PR Presupuesto Referenc ial

5) NORMAS COMUNES A LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA.

Para la ejecucidn de los procesos de contratacidn, dentro de la fase precontractual, se requiere la siguiente

documentacion obligatoria:

e Requerimiento especifico de acuerdoa la necesidad de ejecucion de (a contratacién (Resolucion 054-INCOP-
2011 de 12 de noviembre de 2011) en donde se indica que debe contener los Términos de Referencia y/o
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios a requerirse, con la respec tiva firma de responsabilidad

\ del drea requirente.
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» Et Estudio efectuada para determinar el presupuesto referencial del procese al cual cerresponda la
contratacidn, con las firmas de responsabllidad del docente o servidor que io elabord, el Director de drea o
coordinador del drea requirente, el mismo que se elaborard en base al estudio de mercado, tendra firma de
respansabilidad y se sustentard can por lo menos tres 3 proformas originales, en caso de que no se dispanga
de proformas originales se debe adjuntar el mait ¢ medic de respalde con ef que se abtuve dichas proformas,
histricos de adquisicianes de la UNAE o referencias de contratacion adjudicada de otras instituciones
pablicas en el Gltimo semestre que para el caso hayan sido publicadas en el portal del SERCOP y cuadro con el

que se determina el método de calculo para determinar el presupuesto referencial.

Mientras se encuentre en vigencia el Acuerdo Ministerial N°089, del Ministerio de Finanzas, las reas
requirentes, previa la solicitud de Certificacian Presupuestaria, remitirén el expediente al Rector, a fin de que

autorice fa solicitud del aval y tramite correspondiente.

6) LINEAMIENTOS ESPECIFICOS PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA.

a)

b}

Las garantias presentadas por el contratista, deberdn ser solicitadas y receptadas por la Procuradurfa, previo a ia
suscripcion del contrato, quienes verificardn que se encuentren conforme lo establecido en el contrato respectivo;
posteriormente serdn remitidas a la Direccidn Financiera para que sea custodic de las mismas.

El administrador del contrate, solicitard la renovacidn o cambio de garantias at contratista, e informard a ta Direccisn
Financiera.

La Bireccidn Financiera informard oportunamente (al menos 15 dfas plaze de antelacion) a ta M3xima Auteridad o su
Belegado, con copia al administrador det contrato, sobre el vencimiento de {as garantias a fin de que se requiera su

renovacion o ejecucifn a la Asequradora, segin sea el rasa.

La Maxima Auteridad o su Delegado en base a los mecanismos y proc edimientos a aplicarse en cada una de las fases de
un proceso, para determinar la legalidad, veracidad y cenformidad con los presupuestos, planes operatives, y la
documentacion que respalde cada una de las actividades y la ac tuacidn de los servidores que participen en ellas, podrd

develver o rechazar los trémites para una revisién integral del procesn.

¢} Area Requirente.- Es la 4rea que necesita la obra, ¢l bien o servicio, incluyendo el de consultorfa. Esta 4rea es la

responsable de emitir la solicitud, requerimiento, términos de referencia, especificaciones técnicas y presupuesto

referencial de contratacidn prierizando el requerimiento, para lo cual c sordinara tas acciones necesarias ¢ on las demas

fdependencias de la upiversidad.
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PARA CONTRATACIGN DE FACILITADGRES PARA CURSOS, EVENTOS DE CAPACITACIGN, TALLERES Y AFINES.- En caso de
requerirse la contratacidn de facilitadores para cursos, eventos de capacitacién, talieres y afines, que no supere el
valor de multiplicar el coeficiente 0.0000002 por el Presupuesto Inicial det Estado, deberd presentarse para
autorizacidn de realizacién del evento af Sefior Rector; y una vez obtenida ta aprobacidn, la Unidad Requirente realizara
el trdmite pertinente, considerando que una vez se tenga la ¢ ertificacion presupuestaria remitird a la Maxima Autoridad,
quien dispondré la elabaracifn del contrato respectivo de asi determinarlo. La Unidad Requirente, en este Onico caso,
solicitara el page respectivo, adjuntande ia documentacién correspondiente. En caso de que el monto del contrate
supere el valor antes referido, se remitird &l Direccidn Administrativa para la ejecucion del procedimiente de
contratacion respec tivo, a través del portal oficial de contratacian publica, en cencardancia con lo gue determina este
documento de procedimientos y el de infima Cuantia. La Capacitacidn que incluya la contratacion de una empresa y/¢
instructores especializados, se realizard a través del Sistema de Compras Piblicas, la misma que debérd contener

agenda, cronagrama y tista de los participantes, debidamente firmado en todas las hojas por el area requirente.

CONSULTGRIAS.- Deben estar sustentadas en los términos de referencia respectives estructurados por el area
requirente, comprendido en los dmbites establecidos en el articulo & NGm. 8 LOSNEP. La determinacidn del presupuesto
referencial debe contener respaldos nec esaries con a que se determind el presupuesto, ademas se debe presentar las
respaldos que determinen la experiencia de los consultores, se debe adjuntar toda {a documentacitn de sustento de
hojas de vida, en el caso de contratacion directa debe adjuntarse un informe dei srea requirente que justifique la

seleccidn del consultor, sustentande el criterio de seleccidn utilizade.

ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES.~ Se remitiran especificaciones claras, por parte del drea requirente. con el
respec tivo respaldo téc nico de Infraestructura, en cuanto al valor estimada, plazo, metraje, localizacion y mas servicios

adicionales que se requieran.

PLAN ANUAL DE CONTRATACIEN

Constituye ta planificacion anual que debe realizar la Universidad, para ejecutar adquisicidn bienes, ejecucidn de obras
y prestacion de servicios incluidos los de consultoria, debe elaborarse teniends en cuenta las siguientes
consideraciones:

= Cumplimiento de Objetives del Plan Nacional de Desarroll

s Cumplimiente de Objetivas y Nec esidades Institucionales reflejadas en el Plan Estratégice de Desarrollo Institucional,
y resumido en el POA aprobado.

= Sera elaborado de conformidad al Presupuesto Institucional, al Plan Operative Anual y teniende presente los precios

ac tuales de mercado.

wm:adn y publicado hasta el 15 de enero de cada afio.
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= Se realizar&n reformas o modificaciones mediante Resoluzion emitida por la Maxima Autoridad o su delegada.

REFORMAS AL PLAN ANUAL DE CONTRATACION

Et Plan Anual de Contratacidn deberd ser reformade por la méxima autoridad o su delegade, mediante resolucion
debidamente motivada, la misma que junto cen el plan reformado serdn publicados en el portal
www.compraspublicas.gob.ec. Todas las cantrataciones deberan estar incluidasen el PAC inicial o en el reformado salvo
aquellas que respondan a situaciones de emergencia. Los procesos de contrataciones deberdn ejecutarse de
cenformidad y en a oportunidad determinada en el Plan Anual de Contratacion previa consulta de la disponibilidad

presupuestaria.

Responsabilidades.~ Al ser un praceso en donde intervienen varias instancias, es importante que la Unidad Requirente
adquiera un rol de liderazgo en la gestion, realizando de manera oportuna las ac ciones necesartas para lograr a correcta
elaboracién de los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas y los demés sustentos indicados en este
documento. £s importante considerar instrumentos que sustenten las reuniones realizadas para lograr {os cometidos
planteados, como ac tas de reuniones y/o memorandos que indiguen las acciones desarrolladas. Las dreas técnicas de

apoyo estaran a dispasicion de lo que la Unidad Requirente necesite.

7)  NORMATIVA RELACIONADA

+  Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacitn Pablica.
e Reglamenic General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contrataciin Pdblica.
» leyes, reglamentos y normas aplicables.

¢ Resoluciones emitidas por f Servicio Nacional de Contratacian Piblica (SERCOP)

8) CUANTIAS PARA APLICACION DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION POBLICA

Compra por Catilogo Sin Hmites
infima Cuantia Menor a 0,0000002

Subasta Inversa Electronica Mayor a 00000002

Menor Cuantfa (Si no es posible aplicar | Mayor a 0,0000002 hasta 0,000002
procedimientos Dindmic os)
Cotizacidn (Si no es posible aplicar | Mayor a 0,000002 hasta 0.000015
procedimientos Dinédmic os)
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9)

1)

Licitacién (Si no es posible aplicar | Mayor a 0,000015
procedimientos Dindmicos)
infima Cuantia Menor 2 0,0000002

Menor Cuantia Mayor a 0,0000002 hasta 0,000002
Cotizacidn Mayor a 0,000002 hasta 0,000013
Licitacion Mayar a 0,000015

Infima Ceantfa {sdfo para reparacidn, | Menor a 0.0000002

refaccifn, remodelacion, adecuacitn o
mejora de construccidn a infraestructura ya
existente)

Menor Cuantia (Para reparaciones de obras | Desde 0,0000002 hasta 0,000007
| existentes)
Menar Cuantfa (Para obra nueva) Desde 1 hasta 0,000007

| Cotizacidn Mayor a 0,000007 hasta 0,00003
Licitacidn Mayor 2 0,00003

Contratacitn Integral por precio fijo Mayor 2 0,1

Contratacion Directa Desde 1 hasta 0.000002

Lista Corta Mayor a 0,000002 hasta 0,000015
Concurso Péblico Mayor a 0,000015

PROCEDIMIENTO GENERAL DE CONTRATACION POBLICA PARA LA UNAE
INICIO
Area requirente:

Generar necesidad sustentando su alcance, beneficio e impacto de la adquisicién del bien, obra, servicio o
consultoria, para fa UNAL.

Flabarar los términos de referencia y/o especificaciones téenicas. (ANEXD 1 / ANEXO 2).

Elaborar los términos de referencia, espec ific ationes téenicas y el presupueste referencial, (siempre que sea afin
a las actividades de las dreas agregadoras de valor y/o §reas requirentes, en caso de que el requerimiento sean
productos o servicios que sean afines a las dreas de asesorfa y apayo de fa UNAE, son estas dreas quienes deberdn
elaborar estos documentos).

En caso de que el requerimiento sea realizado por las dreas agregadoras de valor y sea afin a las actividades de las
areas de asesoria y apoyo, el estudio de presupuesto referencial debe llevar firma de responsabilidad de ambas
dreas. (ANEX0 3).

Solicitar mediante Memorando (ANEX0 4) a la méxima autoridad o su delegado {2 autorizacifn de gasta e inicio de
oroceso y certificaciones utilizanda el formulario Nro. 1.

Maxima autoridad o su delegado:
Autarizar la solicitud del gasto e inicio de proceso contenide en el formulario Nra. 1.
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Designar |3 camisian técafca formulario Nro. 1,
Designar el administrador det cantrato formulario Nro. 1.
Remitir el formulario Nro. 1 y expediente a la Direccidn de Planificacidn.

Lal
—

Bireccidn de Plapificacion:
Emitir certificacitn POA
Remitir el fermulario Nro. 1 y expediente a la Bireccign Financiera.

o~

}  Direccidn Finangiera:
Emitir certificacian presupuestaria.
Remitir el formulario Nro. 1 y expediente a (a Direccin Administrativa.

5} Direccién Administrativa:
Emitir certificacion PAC
Emitir certificacion de no constar el bien, obra, servicio incluidos los de consultaria en catdlogo electrinico.
Revisar términos de referencia.
Etaborar pliegos,
Solicitar mediante Memorando a la maxima autoridad o su delegado delegar a quien correspanda elabore la
Resolucién de Inicio y revisidn de pliegos, adjuntar expediente.

B) Maxima autsridad o sy delegado:
Selicitar mediante Memorando o sumilla inserta al Procurador se elabare/revise el pliego y se elabore la Resolucidn
de Inicto, adjuntar expediente.

7)  Procuradurfa:
Revisar pliego.
Elaborar Resolucidn de Inicic.
Remitir a ta mdxima autoridad ¢ su delegade/a pliega revisade, Resstucian de Inicio para su sustripcion y el
expediente.

8) Méxima autoridad o su delegado:
Suscribir Resalucion de [nicio y pliegos.
Remitir la disposicién de publicacién mediante Memorando o sumilla inserts a la Direccidn Administrativa la
Resolucién de Inicio y plieges, adjuntar expediente,
Nombrar a la Comision Técnica (Formulario 1)

9) Direccion Administrativa:
Publicar Resolucidn de Inicio, plieges, términos de referencia o especificaciones técnicas, certificacion PAC,
certificacién presupuestaria y proyects del contrato.
Convocar a la Comisidn Técnica designada para que se nombre el/la Secretaria de la Comisign.
Entregar expediente a la Comisidn Técnica.

10} Comisidn Técnica:
Suscribir y remitir & {a Direccion Administrativa el acta de prequntas, respuestas y aclaraciones,
Suscribir y remitir a la Direccidn Administrativa el acta de apertura y ¢ onvalidacion de errores, en caso de haber

r
= rares.
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Suscribir y remltir a la Direce i6n Administrativa el acts de calificacian.

Negociar ¢ on e! oferente, suscribir y remitir a la Direccién Administrativa el acta de negaciacion.

Susc ribir y remitir a la Mixima Autoridad o su delegado/a el informe de evaluacion de ofertas e informe final de
resultadas, en el cual de forma expresa recomienden la adjudicacidn o declaratoria de desierto del proceso.

11} Direccifn Administrativa:
Publicar el acta de prequntas, respuestas y aclaraciones, el acta de aperturay convalidacion de errores, acta de
ralificacién y acta de negociacion de ser el caso.

12) Méxima Autoridad o su delegade:
Bisponer mediante Memorando o sumilla inserta a Procuraduria la elaboracion de la Resolucifin de Adjudicacion o
Declaratoria de Desierto o Dec laratoria de Desierto y Reapertura.
£l 4rea requirente deberd sugerir a la Méxima Autoridad o su delegado el archive o reapertyra del proceso,
mediante informe metivade.

13) Procuradurfa
Elaborar Resolucién de Adjudicacidn o Declarateria de Desierto o Declaratoria de Desierto y Reapertura,
Notificar al adjudicatario y solicitar garantias y documentacion habilitante que apliquen para elaboracion de
contrato.
Elaborar contrato.

14} Maxima auteridad o su delegado:
Suscribir tontrate.
Remitir contrato garantias y expediente a la Direccidn financiera para fos registros y custodia.
Distribuir contrato para: Contratiste, Direccidn Administrativa, Administrador/a del contrato y otra pars
archivo de la Procuradurfa y uno para su propio archivo.

15) Administrador det Contrate:
Solicitar creacién de usuraria del sistema inferméatice del SERCOP para la publicacién de las actas entrega
recepcion parciat y/o definitiva, contrates complementarios, modificatorios y gtra informacidn relevante.
Ejecutar las obligaciones derivadas del contrato.
Solicitar a la Maxima Autoridad o su Delegado, designe un thcnico que no haya participads en el procese pare ta
suscripcidn det ac ta entrega recepcitn correspandiente.
Suscribir y publicar acta entrega recepeion (bienes), informe de satisfaccion {servicios incluidos los de
consultaria y obras), multas, contratos complementarjos, medificatarios y otra informacion relevante que sea
necesaria para la ejecucidn contractual.
Seficitar factura al proveedor.
Solicitar renovacion de pdlizas cuando fuere necesario.
Selicita la autorizacion de gasto y trimite de page.

16) Contratista:
Suscribir acta entrega recepcitn (bienes),
Emitir factura.
Saolicitar page.
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17) Administrador de contrato:
Seficitar 2 la Direccign Administrativa se realice el ingreso a bodega, en el caso de adquisicién de bienes

18) Direccidn Administrativa:

Ing

resar el bien o producto en el sistema.

Remitir documente de ingreso a bodega al administrador del cantrata.

13} Administrador de contrato:
Solicitar mediante Memorando a la maxima auteridad o su deleqada/a el pago del bien, obra servicio inc luidos lgs
de consulteria, adjuntar expediente.
Méxima autoridad o su delegado/a;
Mediante Memorando disponer a [z Direccion Financiera se realice el control previo y se realice el pago

tor

20) Dir
Hea

respondiente, adjuntar expediente.

eccion Financiera:
lizar contral previo,

Autoriza y Realiza pagu a través del sistema del ESIGEF

10) PRESENTACION DE GARANTIAS.
Conforme 3 fo determinado en tos articulos 73,74, 75, 76 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacienal de Contratacisn

Piblica e

n los contratos a que se refiere la ley en referencia, los contratistas debern rendir Gnicamente las siguientes

garantfas:

FIE

MP IHIENTD Articulo 74 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica

ANTICIPO

Articulo 75 de fa Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Piblica

TECNICA

Articulo 76 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Poblica

11) DOCUMENTOS HABILITANTES

a)

Uocumentos habilitantes para avtorizatidn de gasta e inicio de procesos y certificaciones:

Bocumentacion necesaria con la que se sustenta la necesidad de adquirir el bien, obra o servicio incluida los

de consultoria determinando el beneficio e impacte para la UNAE.
Presupuesto referencial,

Términns de referencia o especificaciones tég nicas.
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b} Bocumentos habilitantes para la emisién de certificacion POA:

Lo indicado en literal a) y adicionalmente:
» Memorando de solicitud de autorizacidn de gasta y emision de certificaciones autorizade.

o Formulario de solicitud de autorizacidn de inicio con las correspendientes autorizaciones.
¢} Docementos habilitantes para la emisidn de certificacidn presupuestaria:

Lo indicado en literal b) adicionanda:

e L3 Certificacion POA.

d) Documentos habilitantes para la emision de certificacion PAC y de no constar en catéloge electrénico, o de

constar en el catéloge electrinico.

Lo indicade en hiteral ¢} adicionanda

o |aCertificacidn Presupuestaria
) Documentos habilitantes para suscripcidn de fa Resolucitn de [nicic

Lo indicado en literal d) adicionande:

e  Pliegos elaborados y revisados
) Documentos habilitantes previa suscripeion de la Resolucion de Adjudicacidn, Desierto o Reapertura

Lo indic ado en literal e} adicionando:

» Resclucion de Inicio

e Nombramiento de la Comision Técnica y del Secretario.
e  Acta de preguntas, respuestas y aclaraciones.

e Actade aperturay convalidacion de errores.

» Actade calificacién.

e Actade negociacién de ser el caso.

e informe de evaluacidn de ofertas y/o informe final de resultados, en el que se indigue expresamente la
recamendacidn de adjudicar el proceso o declararlo desierto y archivo o reapertura de ser ei caso.

50 Doecumentos hahilitantes previa suscripcifn del contrato

xpediente indicada en literal f), adicionande:
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s Resalucifin de Adjudicacidn,

* Notificacién de adjudicacian af oferente (imprimiendo el print de pantalla de la publicacisn).
e Garantias que corresponda.

k) Documentos habilitantes para e pago.

txpediente indicado en literal g} adicionande:

* Ingreso a bodega (en caso de bienes).

* Informe de conformidad {en caso de-servicios y consultorias)
» Factura

¢ Actaentregarecepcitn parcial y/o definitiva.

e Solicitud de pago.

s Autorizacidn de gasto.

412) DIAGRAMA OE FLUJD.,
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13) DISPOSICIDNES GENERALES:

1. Parala correcta implementacion de este dacumento es necesario que se generen los siguientes subprocesos:

Emisifm de Certificacion

Presupuestaria

Determinar documentacién y procedimiento

para generac fn de certificacifn

presupuestaria

Direccién Financiers

| Emision de Certificacidn
POA

Determinar documentacion y procedimiento

para generacifin de certificacidn

presupuestaria

Direccion de Planificacian

Reforma
/Reprogramacién

Presupuestaria

Disposiciones y documentacién necesaria para

realizar t  reforma o reprogramacion

presupuestaria

Direccibn Financiera

Reforma/Reprogramacion
POA

Determinac ion de reglamento y procedimiento
para generaf Reformas y/o Reprogramacidn a la

Planificacian Operativa Anual

Direccidn de Planificacion

Emisién Certificacion PAC

Determinar documentacion y procedimienta

para generacitn de certificacidn del Plan Anual |

{ de Contratacion

Direccitn Administrativa

Reforma/Reprogramacion
PAC

Determinacidn de reglamento y procedimiento

para generar Reformas y/a Reprogramacion a la

. Planificacion Anual de Contrataciones

Direccidn Administrativa

Cantelacitn de Proceso de
Contratacifn 0

Declaracifin de Desierto.

Determinaciéin de procedimiento para cancelar

procesos de contratacifn y para {os cases en !

que los procesos de contratacion se declaran

“desierts”

Procuraduria

Administracion de

Establecer el procedimienta para la gestidn de

Direccifn Financiera

Garantias las Garantias de contrates.
Subprocesa | Establece paso por paso las funciones de la | Procuraduria
Precontractuat Comision Técnica i

AN
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2.

Todos estos subprocesos deben contener los formatos correspondientes para la ejecucién de los mismos, y
deben ser generados en un plazo maximo de 15 dias luegn de que se ha aprobado este documents de

procedimiento, para que sean incorporados,

3. Enun plazo de 30 dias luego de aprobade este dacumento, se determinard una (fnea base de indicadores de
este proceso con su respec tiva métrica, con la intencidn de establecer metas de mejora.

4. Una vez determinado el monto del PIE, la Bireccién Administrativa comunicard ls tabla de cuantias para
procesos de contratacidn aplicada para el afio fiscal, correspondiente a los coeficientes indicados en ef
‘numeral 8 del presente documento.

14} ANEXOS

1. Formutario de inicio de procesn (Anexo 1).

2. Términos de referencia (Anexo 2).

3. Informe de determinacién del presupuesto {Anexs 3}.

4. Especificaciones técnicas (Anexa 4).

5. Memorandos solicitud inicio de proceso A y B (Ansxo 5).
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FORMULARIQ DE {NICI0 DE PROCESO.

ANEXG 1

DATDS DEL CONTRATO

6) UTHLIGAD EXCLUSIVA DE LA MAXIMA AUTGRIDAD 0 SU DELEGADO/A

HTORIZACIGH DE INICIO DE PROCESD

ECHA:

FIRMA f SELLO AUTGRIZACION

DELEGADO POR LA MAXIMA AUTGRIDAG PARA LA COMISIGN TECNICA:

FIRMA Y SELLO DE AUTORIZACION
FECHA:

Observacitnes:

{2} LA DIRECCIDH DE PLANIF{DAEm_N CERTIFICA QUE EL PRESENTE REQUERIMIENTD
" CONSTA EH'EL PLAN OPERATIVO ANUAL

CONSTA EN ELPOA

RECRA: . . EIRMA'Y SELLG

Chservationes:

(&) ADIRECCIGN ABMINISTRATIVA CERTIFICA QUEEL REQUERIMIENTO CONSTA EN CATALDSC
- BECTRONCO T S -

ww o FIRMAY SELLD

-Qbsérvaciones: - -
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GAD EXCLUSIVA DE PROCURADRIA

{NDICADORES BE TIEMPC DE GESTION

YALIDACESN OE TPO DE PROCESG

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
MEHOR CUANTIA OBRAS

EHOR CUANTIA BIENES Y SERVICIDS
LICITACHON

COMSULTORIA

REGIMEN ESPECIAL

COTRATACION DIRECTA POR

OTRO PROCESO BE CONTRATACION (ND APLICA INFIMA CUANTIA

) 1
£
L]
O
C]
-
1
=
(]

TERMINACIGHN UNILATERA

FECHA - oo e oo VISTO BUEND
EMISION BF RESBLUTIGN DE INICIO

N* d2 Resoucion l

FECHA; FIRMA Y SELLD

CORTROL DE TIEMPGS (REGISTRO DE FECHAS)

FECHAS OF CONTROL

ENTRADA

RECEPCION INCIAL BE TRAMITE-

SALIDA ;-

CERTIFICACION FOA

¢ EERTIFICACHON PRESUPUESTARIA:

CERTIFICACION PAC.

AUTORIZACION DE COMPRA

j R.ES[}LUEI[']N DE INICI0 DE PROCESE:

i

OBERVACHONES GENERALES:

AUTORIZACKON DE GASTO:

FECHA:

FIRMA Y SELLO AUTORIZACION

| 8} OTULIDAD EXCLUSIVA OE LA MAXIMA AUTERIDAD O SU DELEGADG/A
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ANEXD 2
TERMINGS DE REFERENCIA.
GBJETO DE LA CONTRATACION: XXXXXXXX

AREA REQUIRENTE: XXXXXXXX
RESPONSABLE AREA REGUIRENTE: XXXXXXXX
GBJETO DE LA CONTRATACION: XXXXXXXX

FECHA: XXXXXXXX

1. ANTECEDENTES

£l articulo 27 de ta Constitucion de la Repdblica del Ecuader, dispone que: "La edvcacion se cenfrard en el ser humano
y garantizard su desarroll holfstico, en el marco del respelo & los derechas humanos, ai medio ambiente sustentable y
3 {3 democracia; seré participativa, obligatoria, intercultural, democrdtics, incluyente y diverss, de calidad y calidez;
jmpulsard lz equidad de génera, I justicia, la sofideridad y (& paz; estimulard el sen tidp critico, el arte y la cuftura fisica,
[z iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de competencias y caparidades para crear y frabajar (./".

Flarticula 288 de la Constitucién de la Repoblica del Ecvador, determina: “Las compras piblicas cumplirén con criterios
de eficiencis, transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizardn los productes y servicios
nacionales, en particular las provenientes de la economia populer y solidaria, y de la5 micro, pequedas y medianas
upidades produc bivas”;

El articulo 350 de | Constitucitn de la Repdblica del Ecuador, determina que: “#/ sistema de educacion superior tiene
coma Finalidad 3 farmacidn académica y profesional con visidn cientifica y humanista, la investigacion cientitica y
tecnoldgic a; 12 innovacitn, promocin, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas, la cons truceidn de solve iones
para los problemas del pals, en relacidn con los objetivos del régimen de desarrolle”.

£l inciso primera del articule 355 de la Constitucitn de la RepGblica det Ecuador, dispone: “Fl Fslado reconocerd 2 las
universidades y escuelas politécnicas autonomia académics, administrativa, financiera y organica, acorde con fos
objetivos del régimen de desarrollo y fos principios establecidos enia L oastiturion”.

Con ta Ley publicada en el Sequnde Suplemento del Registro Oficial Nro. 147, de 19 de diciembre de 2013, se creb la
Universidad Nacional de Educacion, como una institucitn de educacién superior de derecho piblice, sin fines de luero,
con personerfa juridica propia, con autonomia académica, administrativa, financiera y arganica, acorde con lo
establecida en la Constitucidn de ta Repiblica del Ecuador y la Ley Orgénica de Educacion Superior.

Elinciso tercero y cuarto de la Disposicion Transitoria Primera de la referida Ley. sefiala; (..} La Comisidn Gestors
ar tuard come maxima autoridad de (3 Universidad Nacional de Fducaciin UNAE por un periado improrrogable de 5 aius
contados a partir de (2 vigencia de esta Ley y desempeiiard las funclones académic as, adminis trativas, fipancieras y
regulatorias requeridas, con [as funciones propias de sutaridad universitaria ent argdndose de planificar, administrar,
conformar, normar y ejecutar las acciones necesarias para el inicio y desarrollo de las o fividades de {2 institucidn, H
Minisiro de {2 Autoridad Nacional de Fducacion o su delegado, formard parte de la Comisidn Gestora.
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Quien presids 1o Comision Gestora, representard juridicamente a la Universidad Necianal de Educacidn UNAE mientras
dure el peripds de transicion ()"

La creacitn de la Universidad Nacional de Educacidn UNAE, responde a la necesidad de desarrollo regional y nacional
del pafs, por lo que es deber de todos y todas concebir y apoyar este proyacto educativo el mismo que se-enmarca en
un derecho humano fundamental, esencial para poder ejercitar todes los deméas derechos, responden, ademis, a las
imperiosas necesidades de formacign de falento humano y de investigacitn del pais.

SENALAR EL PROCESO DE CONTRATACIGN, POR EJEMPLO SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, MENOR CUANTIA BIENES Y
SERWVICIOS, REGIMEN ESPECIAL, ETC.

COMPLETAR CON LD QUE INDIQUE LA NORMATIVA PARA EL PROCESD DE CONTRATACION PE‘JBLICQ {LOSNCP, REGLAMENTG
GENERAL A LA LOSNCP Y RESOLUCIONES EX INCOP —SERCOP), PARA L0 CUAL SE PREGUNTARA AL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS.

2. OBJETIVOS
Se deberd colocar para qué

3. JUSTIFICACION.
Se deberd colocar la justificacion de la contratacion

4. ALLANCE

iHasta dénde?

5. METODOLOGIA DE YRABAJD
iCama?
B. INFORMACION DISPONIBLE DE LA ENTIDAD
Diagnéstico, estadisticas, informe de presupuestn referencial, etc.
7. PRODUCTOS O SERVICIOS ESPERADOS
(Qué y como?
8. PLAZO DE LA EJECUCIGN (PARCIAL § TOTAL)

Tiempe para la ejecucidn del contrato. El plazo debe it en dias calendario, e indicar desde cudndo se va a ejecutar
(desde la firma del contrato, entrega de anticipo o cualquier otra condicitn particular, come fechas).

9. PERSONAL TECNICO/EQUIPC DE TRABAJO/RECURSOS

cCan quién o con qué?

10. FORMAS Y CONDICIGNES DE PAGO
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Determinar si el pago del 100% es contra entrega o se realizaran pagos parciales (actas de entregar
Determinar si se entregaré anticipo. En caso de ser necesario establecer cualquier otra condicidn.

NOTA: Para pagos serd nec esario el informe del administrador del contrato, las actas parciales (des
de entrega recepcion definitiva, la(s) factura(s) correspondiente (s) y la entrega de la qarantia
caso).

11. PRESUPUESTO REFERENCIAL

ecepcidn parcial).

erelcaso), [3acta
técnica (de ser el

CODIGO CATESORIA | TIPO  DE PARTIDA u C0STO
CANVELS  |compRa | PESCRPION | peecupuesraria | ANT |meoioa |umamio | VALORTOTAL
TOTAL SIN VA

NOTA: Hacer mencién al INFORME DE DETERMINACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL. El presupu
IVA. Solicitar a compras pablicas para completar [a informacion.

12. EVALUACION DE LA OFERTA

esto deberd ser sin

Evaluaci6n de la oferta: Para la verificacién del cumplimiento de los requisitos minimos se estard a la metodologfa

“cumple o no cumple™ y/a por puntaje

12.1 Integridad de la oferta: La integridad de la oferta técnica se evaluara considerando
Formularios y requisitos minimos previstos en el pliego, de acuerdo con el siquiente detalle:

Formulario de la Oferta:

1.1 Presentacion y compromiso;
1.2 Datos generales del oferente;

presentacidn de los

1.3 Identificacion de socios, accionistas, participes mayoritarios del oferente en caso de ser persona juridica;

1.4 Situacign financiera del oferente;

1.5 Componente de los bienes y servicios ofertados;

1.6 Oferta Econdmica Inicial;

1.7 Experiencia del oferente. (Detalle en caso de ser especifico)

1.8 Personal técnico propuesto para el proyecto. (En caso que la entidad contratante requiera para la

prestacidn de servicio).
1.9 Equipo minimo
1.10Valor agregado ecuatoriano de (3 oferta

1.1 Calculo del porcentaje de valor agregado ecuatoriano de los viene o servicios, respecto del costo de

produccidn
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Informacion financiera de referencia:

Andlisis de [ndices Financieros: Las entidades ¢ ontratantes especificaran y determinaran cual(es) es (son} el
(los) fndic e(s) financieros y, cudl es el valor minimo/maxima ac eptable respecta de éstos.

Los indices reqularmente aceptados son: indice de Solvencia {mayor o igual a 1,0); Indice de Endeudamiento
(menor a 1,5}, siendo estos indices y valores recomendados, pudienda [a entidad contratante madificarlos a
su criterio Los factores para su céleulo estardn respaldados en la correspondiente declaracion de impuesto a
la renta def ejercicio fiscal correspondiente y/o los balanc es presentados al 6rgano de control respec tivo,

Los indices financieros c onstituirén informacion de referencia respecto de los participantes en el proc edimiento
y en tal medida, su anilisis se registrard conforme el detalle a continuacién:

indice

Indicador solicitado OBSERVACIDNES

Sofvencia*

Endeudamiento*

Otro fndice resuetto por la entidad contratante *

*Los indices son referenciales; la entidad contratante podra escoger los sefalados o aquel {aquetlos) que considere
pertinentels).

12,2 PARAMETROS DE CALIFICACION.- EN CASO DE REQUERIR SE DEBERA SOLICITAR LG SIGUIENTE:

1. Equipe minims:

a.

El listado de! equipo minima detallado por la entidad contratante en el pliego, deberd ser definido en funcidn
de su tipologia (sin determinacidn de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no direc cionadas: no se
fijaran candiciones que carezcan de soporte legal o que resultaren excesivas para el tipo de ohjeto a gjecutar

Se considerard exclusivamente el equipe necesario para que el oferente cumpla con las condiciones
establecidas en la adquisicidn o, preste el servicie. y en consecuencia, si fuere del caso, se deberd
fundamentar debidamente la necesidad de contar con equipamientos especiates.

En todos los casos, se evaluaré la disponibilidad del equipa minimo solicitado. y ao su propiedad. En esta logica,
bajo ningln concepto se considerard coma criterio de admisibilidad de las ofertas ¢ come pardmetro de
calificacién, el establecimiento de porcentaje alguno de equipo minimo de propiedad del oferente. La
propiedad del equipo no serd candicidn a calificar ni tampaco se construirin pardmetros en funcion de esa
condicidn.

De ser el caso, se presentard las matriculas del equipo propueste par parte de los oferentes, sea que el equipo
sea de su propiedad, se ofrezca bajo arriendo o compromiso de arrendamiento, fac turas, Compromiso de

»] compraventa o en general de-cualquier forma de disponibilidad.
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2. Personat tecnico ménimo;

A efectos de evaluar este pardmetro, la Entidad Contratante debierd definir el listado del personal técnico necesario
para que el oferente cumpla con las condiciones establecidas en la adquisicitn o, preste el servicio, las funciones
que cumpliré o la pasicién gue oc upard, el nivet de educacitn que deberd acreditar y el instrumento por el que se
comprometerd su participacién. De ser el caso podrd establecer condiciones de experiencia minima a ser

acreditadas por cada uno de los miembros del equipo, en concordancia con la naturaleza y dimensitn del proyecto
a contrafar.

3. Experiencia general y especifica minima:

3. Laentidad contratante definird con precision cudl es la experiencia minima que deberd acreditar el oferente,
ya sea en nimero o dimensidn de proyec {os similares, o mantos contractuales.

b. Laexperiencia especifica minima deber estar directamente relacionada con el objeto de la contratacian.

¢. Para la determinacitn del cumptimienta de la experiencia general minima se estard también a fas reglas de
partic ipacifin expedidas por el SERCOP para los procedimientos de ¢ ontrataciin.

NOTA: Se recomienda solicitar certificados y/o actas de entrega recepcitn, mismas que deben contar con al menos
la siguiente informacidn: abjeto de contratacion, monto, plazo de ejecucidn, contratante, ente otros.

4. Experiencia minima del personal técnico:

a. De utilizarse, la Entidad Contratante deberd definir cual s la experiencia que cada uno de fos miembros del
personal téc nic o minima deberd acreditar come minime, ya sea en afios, nimero o maonto de proyectos en los
que haya participado.

h. Sereconocerd la experiencia adquirida en retacion de dependencia, si el certificado emitide par el contratista
o el representante legal de la Entidad Contratante demuestra su participacion efectiva, como empleado
privado o servidor piiblico, en la ejecucidn de determinado abjeto contractual

¢. Paracada caso ha de establecerse el instrumento o medio por el que se comprabara la experiencia adguirida.

NOTA: Se tecomienda saticitar certificados laborales, mismas que deben contar con al menos la siguiente
informacidn: tipo de trabajo que se realizd, plazo, contratante, ente otros.

5. Términes de Referencia

Se evaluard conforme a lo requerida en fos Términos de Referancia.
6.~ Patrimonia

Calculado automéaticamente por 2l sistema del SERCOP.

7.-Uimbral del Valor Agregado Ecuatoriane

&a\lculadu automaticamente por el sistema det SERCOP.
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o  Otros pardmetros de calificacidn

Bocumentas adicionales gue se deseen solicitar de acuerdo al objeto y naturaleza de contratacion.

12.3 EVALUACIGN POR PUNTAJE (procede dependizads el tipo de contratacifn, una vez que se cunpla cor la inteqridad de la
sferta y los pardmetros de calificacidn, por ejemple: Licitacidn y Cotizacion)

Solo las ofertas que cumplan con los requisites minimos serén objeto de evaluacin por puntaje.

Parametra

Descripcifia y recomendaciones

Experiencia general

Experiencia especifica

d.

Especificar cudles ef tipo y dimension de la experiencia que debe demostrar
el oferente y mediante qué documentos.

La experiencia solicitada se definird respecto de un periode de tiempe y
asociado a un nimero, plazo o montos contractuales a partir de un minimo
(si &ste se definid en la etapa cumple / no cumple, ste serfa fa base),
considerando fas siguientes condiciones;

Respecto del tiempo: no se circunscribird a un perfodo inferior al de los
dttimos 5 afios. (e].: no se podra requerir determinada experiencia en los
itimes dos afios... el minimo debe ser 5} y en ningiin caso se fijard un limite
superior a los quince afios.

Respecto de montos: Si le experiencia se fija con relacion a montos
contractuales, se determinard puntualmente la condicién a cumplir y ol
puntaje gue se otorgard por ello, siempre a partir de la condicion de un
minimo relacienado can et monto del objeto a contratarse, En ninglin caso
se fijard un limite superior.

Se establecerd con claridad si la experiencia se debe acreditar |

individuatmente o de forma acumulada entre varias c entrataciones, Sifuera
acumulable, se determinard o nimero y/e monto minimo de fas
tontrataciones que podrén considerarse para este procedimiento.

La experiencia se evaluard en relacifn al objeto contractual en su conjunto
y no con relacidn a rubros o bienes particulares.

La metodotogia de evaluacién debe sefialar ¢ma se otorgardn [os puntajes; !

2 qué condicion se otorgard el maximo puntaje y a partir de éste, cémo se
otorgarén punios 3 fas demds ¢ ondiciones ac reditadas por los oferentes.

Experiencia def personal técnico

Para el personal técnico, se deberd establecer y dimensionar cudl es la
experiencia que debe acreditarse, y mediante qué documentos sers
demostrada.

La experiencia solicitada se definird respecto de un periodo de tiempo y
asociade a un ndmera, plazo o monio contractual de contrataciones en los
que el persenal participé a partir de un minimo (si se definio en la etapa
cumple / no cumple, ésta serfa fa base), considerando las siguientes
candicfones:

Respecto del tiempa: No se circunscribird a un perfode inferior al de los
(ltimos 5 afos. (e].: ne se podré requerir determinada experiencia en los
aitimos dos afios..., el minimo debe ser 5 afios) y en ningdn caso se fijarg un
[imite maximo de quince afios para la experiencia a acreditar.

Respecto de montes: Si la experiencia se fija con relacian a montes

contractuales de proyectos en los que han intervenido, se fijara un valor a

justificar a partir de la condiciGn de un minimo acorde con el monto del

objeto a contratar, en ningdn case se fijara un limite superior,
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e. Se establecerds con claridad si la experiencia se debe acreditar
individualmente o de forma acumulada. Si fuera acumulable, se determinara
el nGmero y monto minimo de las contrataciones que podrén considerarse
para este procedimiento.

f. La experiencia se evaluard en relacion al objeto contractual en su conjunto
y no con relacién a rubros de existir o bienes particulares.

g. Lametodologia de ponderacion debe sefialar cémo se otorgaran los puntajes;
a qué condicion se otorgard el méximo puntaje y a partir de éste, como se
otorgaran las calificaciones al personal de los otros oferentes.

h. La experiencia adquirida en relacign de dependencia (sea piblica 0 privada)
serd reconocida de canformidad c on la definicidn del pardmetro que se haya
adoptado (tiempo o montos).

la oferta econdmica se evaluard aplicando un criterio inversamente
proporcional; 2 menor precio, mayor puntaje. En caso de que existan errores
aritméticos en la oferta econdmica, la Comision Técnica procederd a su
Oferta econdmica correccion canforme lo previsto por el SERCOP para el efecto.
Lz evaluacion de la oferta econdmica se efectuard aplicando el “precio
corregido” en caso de que hubiera sido necesario establecerlo.

a. Entodos los casos se debe identificar la metodologia para otorgar el maximo
puntaje y, a partir de éste, como se ponderardn las calificaciones para los
demés oferentes.

b. La metodologia debe estar integramente desarrollada, de tal modo que no
haya lugar a confusion o discrecionalidad en su aplicacién. Debe ser
universal y aplicable a cualquier condicidn de tal modo que arroje siempre
resultados reales y coherentes con la condicidn evaluada.

c. En este pliego se sefalard la formula de ponderacion a utilizar para la
valoracion, identificando los pardmetros que la componen.

Criterios generales

*Nota: La entidad contratante podrd afadir otro v ofros pardmetros adicionales para evalvacion de las ofertas,
estableciendo su indicador, el medio de comprobacidn y su puntaje que en ningdn caso seré mayora 5 puntos. No serd
restrictivo i discriminatorio y debers estar vinculado con las necesidades del proyecto y debidamente justificado.

NOTA: (PREGUNTAR A COMPRAS PUBLICAS EN QUE PROCESO SE APLICA ESTO Y LA METODOLOGIA)
13. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAY DE LA CONTRATANTE
Obligaciones del Contratista:

e Garantizar el cumplimiento de porcentaje de Valor Agregado Ecuatoriano ofertado.

e Dar cabal cumplimiento a lo establecido en el presente pliego de acuerdo con los términos y condiciones del
contrato.

e Suscripcion de actas de entrega recepcion parciales, de ser el caso.

e Suscripcion de actas de entrega recepcidn definitiva.

o (0tras, dependiendo del tipo y naturaleza de la contratacion)

Obligaciones de la Contratante:

w\ﬂar solucion a las peticiones y problemas que se presenten en la ejecucidn del contrato, en un plazo de 10
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dias contados a partir de {a peticién escrita formulada por el contratista.
¢ Designar Administrador de Contrata.
* Suscripcidn de actas de entrega recepcidn parciales, de ser el caso.
s Suscripcifin de actas de entrega recepcidn definitiva.
o El plazo para celebrar contratos complementarios serd de 15 dfas, previo informe del administrador def

contrato.
14, OTROS
o VYigencia de {a oferta XXXXXOXXXXXXX dizs
* Nose cobrard ningdn valar por los pliegos.
+  Reajuste de precios (Consultar a compras pablicas)
s Multas.- Ls multa se establecerd del monto total del contrato.
e Variacién de la Puja: (procede en subasta Inversa Elec tronica)
» Tiempo de Puja: {procede en subasta Inversa Elec franica)

= Garantias.- Consuttar a compras piblicas, esto va de acuerdo & 13 normativa.

i NOMBRES DE L0S SERVIDORES Y SUS CARGOS 1 FIRMA DE RESPONSABILIDAD
Elabarado por: : HRXXXKXX I
Revisado por: KXKXXKRX '
Aprobado por: 1 KXKKXXKK

| Fecha: KXXXXRXK '

1 .( l
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INFORME DE DETERMINACION DE PRESUPUESTO REFERENCIAL
PROCESO DE CONTRATACION
AREA REQUIRENTE:
RESPONSABLE AREA REQUIRENTE:
0BJETO DE LA CONTRATACION:
FECHA:

15. ANTECEDENTES

Los Términas de Referencia (TDR), seqiin las Resolucién INCOP No. 054-2011, del 12/11/ 2011, son las condiciones
especificas, bajo las cuales se desarrollara la consultorfa o se prestara el servicio, se establecerd en funcidn de las
necesidades especificas a ser cubiertas, de los objetivos, caracteristicas y condiciones de prestacion o desarrollo
requeridos, asf como, de los requisitos técnic os, funcionales o tecnoldgic os bajo los que deben ser prestados.

(lqual que en los términos de referencia o especificaciones técnicas y lo normativa relacionada con él...)
16. JUSTIFICACION.

(lgual gue en los términos de referencia o especificaciones técnicas)
3. PRESUPUESTO REFERENCIAL

Para la determinacion del presupuesto referencial se realiza el estudio de mercado y se obtuvieron proformas que
cumplen con las especificaciones técnicas y/o términos de referencia por lo tanto el presupuesto se determina de
la siguiente manera:

(Realizar un cuadro comparativo de los items que cologue en el cuadro del precio el proveedor lvego hacemos un
promedio y determinamos el valor de los instrumentos).

Elaborado por:

Aprabado por:

Fecha:

Y
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ANEXD &
ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO DE LA CONTRATACION: XXXXXXXX

AREA REQUIRENTE: XXXXXXXX
RESPONSABLE AREA REQUIRENTE: X)XXXXXXX
OBJETD DE LA CONTRATACION: XXXXXXXX

FECHA: XXXXXXXX

17. ANTECEDENTES

Etarticulo 27 de I3 Constitucitn de la Repliblica del Ecuador, dispone que: “1a educaciin se centrard en ef ser fumano
J garantizard su desarrollo holistico, en ef marco del respels a los derec hos humanes, al médio ambiente sustentable y
3 la democracia; serd participative, obligatorsa, intarc ultural, demociética, inc luyente y diverss, dz calidad y calidez;
impuisard I equidad de génera, 1 fusticia, 3 solidaridad y i3 paz: estimulard el sentido critice, el arte yia cultura fsics,
la iniciativa individual y comunitaria, y of desarrofls de ¢ ompetenc jas Y Capacidades para crear y trabajar ()"

Elartfculo 288 de la Constitucion de la Replblica del Ecuador, determina: “Zas compras piblicas cumplirdn c on ¢ riterivs
de eficiencis, fransparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social, Se priorizardn las producitos y servicios
nacfonales, en particular los provenientes de (a economiz popular y solidaria, y de las micro, PEGUERIS ¥ MEdianas
unfdades produc tivas”

Elartic uto 350 de la Canstitucion de la Repiblica del Ecuador, determina.que: "&/ sistema de educacicn superior tieng
comma finaligad la formacidn académica y profesional con visin cientifica y bumanista; 1z in vestigacion cieniifica y
tecnologica; la innovacidn, promocivn, desarrolly y difusion de los saberes y as culturas; (3 construccion de soluciones
para los problemas del pals, en relacitn con los sbjetivos del régimen de desarrolln”

Elincise primers del artfculo 355 de fa Constitucidn de la Repiblica del Ecuador, dispone: “H Fstads reconocerd & 35
universidades y escuelas politécpicas autonomia acaddmica, administrativa, Financiera Y orgdnica, acorde con lps
objelivas del régimen de desarroflo y los principios establecidos en la Constitucion”

Lon [a Ley publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial Nro. 147, de 13 de diciembre de 2013, se cref la
Universidad Nacional de Educacian, como una institucion de educacion superiar de derec ho piblico, sin fines de lucro,
con personeria juridica propia, con autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica, atords con lo
establecido en fa Constitucidn de la Repiiblica del Ecuador y la Ley Orgénica de Educacitn Superior.

Etinciso tercero y cuarto de la Disposicitn Transitorfz Primera de la referida Ley, sefiala: " (..} La Comisidn Gestors
ac tuard como méxima aulpridad de la Universidad Nacional de Fducacidn UNAE por un pariads improrragable de 5 afips
contados 3 partic de Iz vigencia de esta Ley y desempenars las funciones académicas, administratives, financierss ¥
reguiatorias requeridas, con les funciones propias de autoridad universitaria encargingose de planiiicar, administrar,
CONTormat, normar y gjecutar las acciones necesarias para el inicio ¥ desarroilp de las ac tividsdes de la institucin. £f
Ministra de lo Autoridad Nacional de Educscion o su delegads, farmars parte de Iz Comisiin Gestora:
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Quien presida la Comisidn Gestora, representard juridicamente g la Universidad Nacional de Fducacion UNAE mientras
dure el periodo de transicin (..)".

La creacin de la Universidad Nacional de Educacién UNAE, responde a la necesidad de desarrollo regional y nacional
del pafs, por lo que es deber de todos y todas concebir y apoyar este proyecto educativo el mismo que se enmarca en
un derecho humano fundamental, esencial para poder ejercitar todos los demés derechos, responden, ademds, a las
imperiosas nec esidades de formacidn de talento humano y de investigacion del pais.

SENALAR EL PROCESO DE CONTRATACION, POR EJEMPLO SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, MENOR CUANTIA BIENES Y
SERVICIOS, REGIMEN ESPECIAL, ETC.

COMPLETAR CON LO QUE INDIQUE LA NORMATIVA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION PUBUC:@ (LOSNCP, REGLAMENTO
GENERAL A LA LOSNCP Y RESOLUCIONES EX INCOP —SERCOP), PARA LO CUAL SE PREGUNTARA AL AREA DE COMPRAS
PUBLICAS.

18. OBJETIVOS
Se deberd colocar para qué

19. JUSTIFICACION.
Se debera colocar la justificacion de la contratacion

20. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

Diagnéstico, estadfsticas, informe de presupuesto referencial, etc.

NOTA: Considerar la vigencia tecnoldgica para equipos médicos, equipos de computacion, equipos de impresion y
vehiculos.

21. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES REQUERIDOS
Se deberé detallar los items a ser adquiridos de acuerdo al siguiente detalle:

Descripcion, cantidad, unidad, atributos, caracteristicas o requisitos funcionales o tecnoldgicos, condiciones de uso,
precio unitario.

CONDICIONES DE

uso (nuevo,
DESCRIPCION CANT | UNIDAD | PRECIO ATRIBUTOS CARACTERISTICAS usado, re
UNITARIO manufacturado,
etc.)

22. PLAZO DE LA EJECUCION

Tpara la ejecucion del contrato. El plazo debe ir en dias calendario, e indicar desde cuando se va 3 ejec utar
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(desde la firma del contrato, entrega de anticipo o.cualquier otra condicion particular, como fechas).

23. FORMAS Y CONDICIGNES DE PAGD

Beterminar si el pago de! 100% es contra entrega o se realizardn pagos parciales (ac tas de entrega recepcian parcial).
Determinar si se entregaré anticipo. En caso de ser necesario establecer cualquier otra condicion.

NOTA: Para pagos serd necesario el infarme del administrader del contrato, las ac tas partiales (de ser el caso), la acta
de entrega recepcion definitiva, la(s) factura(s) correspondiente (s) y la entrega de a qarantia técnica.

Z4. PRESUPUESTO REFERENCIAL

CODIGO CATEGORIA | TIPO  DE PARTIDA i {OsTO

DESCRIPCION CANT MEDIDA [ UNITARID

CPCANIVELS | COMPRA PRESUPUESTARIA VALOR TOTAL

' TOTAL SIN IVA

NOTA: Hacer mencidn al INFORME DE BETERMINACION DEL PRESUPUESTD REFERENCIAL, i presupuesto deberd ser sin
IVA. Solicitar a compras pOblicas para completar la informacian.

25. EVALUACIGN DE LA DFERTA

Evaluacitn de la oferta: Para la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimas se estars 2 la metodologia
“cumple o no cumple” y/a por puntaje

9.1 Integridad de la oferta: La integridad de la oferta técnica se evaluard censiderande la presentacidan de los
Formularies y requisitos minimos previstos en el pliego, de acuerdo con el siguiente detalle:

Formulario de la Oferta;

1.1 Presentacion y c ompromiso;

1.2 Datos generales del oferente;

1.3 Identificacitn de socios, accionistas, participes mayaritarios del oferente en caso de ser persena juridica;
1.4 Situacidn financiera del oferente;

1.5 Compenente de los bienes y servicios ofertades;

1.6 Dferta Econdmica Inicial;

1.7 Experiencia del oferente. {Detalle en caso de ser espec ffico)

1.8 Personal técnico propueste para el proyects. (En caso que la entidad contratante requiera para
prestacian de servicio).

1.9 tquips minimg

1.10Valor agregado ecuatariane de la oferta

1.1% Célculo del porcentaje de valor agregado ecuateriano de los viene o servie fos, respecic del coste de
preduccion
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Informacidn financiera de referencia:

Anslisis de indices Financieros: Las entidades contratantes especificaran y determinardn cusl(es) es (son) el
(los) fndice(s) financieros y, cual es el valor minimo/maximo aceptable respecto de éstos.

Los indices reqularmente aceptados son: indice de Solvencia (mayor o igual a 1,0); indice de Endeudamiento
(menor a 1,5), siendo estos indices y valores recomendados, pudiendo la entidad contratante modificarlos a
su criterio Los factores para su calculo estarén respaldados en la correspondiente dec laracion de impuesto a
la renta del ejercicio fiscal correspandiente y/o los balances presentados al 6rgano de control respectivo.

Los indices financieros ¢ onstituirdn informacion de referencia respecto de los participantes en el procedimiento
y en tal medida, su anlisis se registrard conforme el detalle a continuacidn:

indice

Indicador solicitado 0BSERVACIONES

Solvencia*

Endeudamiento*

Otro indice resuelto por la entidad contratante *

*(os (ndices son referenciales; la entidad contratante podré escoger los sefalados o aquel (aquellos) que considere
pertinente(s). . )
9.2 PARAMETROS DE CALIFICACION.- EN CASO DE REQUERIR SE DEBERA SOLICITAR LO SIGUIENTE:

6. Equipo minime:

£

El listado del equipo minimo detallado por la entidad contratante en el pliego, debera ser definido en funcion
de su tipologfa (sin determinacién de marcas) y utilizando especificaciones técnicas no direccionadas; no se
fijaran condiciones que carezcan de soporte legal o que resultaren excesivas para el tipo de objeto a ejecutar.

Se considerard exclusivamente el equipo necesario para que el oferente cumpla con las condiciones
establecidas en la adquisicion o, preste el servicio, y en consecuencia, si fuere del caso, se deberd
fundamentar debidamente la necesidad de contar con equipamientos especiales.

En todos los casos, se evaluaré la disponibilidad del equipo minimo solicitado, y no su propiedad. En esta ldgica,
bajo ninglin concepto se considerard como criterio de admisibilidad de las ofertas o como pardmetro de
calificacion, el establecimiento de porcentaje alguno de equipo minimo de propiedad del oferente. La
propiedad del equipa no serd candicion a calificar ni tampoco se construiran pardmetros en funcidn de esa
condicion.

De ser el caso, se presentard las matriculas del equipo propuesto por parte de los oferentes, sea que el equipo
sea de su propiedad, se ofrezca bajo arriendo o compromiso de arrendamiento, facturas, compromiso de
compraventa o en general de cualquier forma de disponibilidad.

7. Personal técnico minimo:

A efectos de evaluar este pardmetro, la Entidad Contratante debera definir el listado del personal técnico necesario
Tﬂ; el oferente cumpla con las condiciones establecidas en la adquisicion o, preste el servicio, las funciones
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que cumplird o la posicién que ocupard, el nivel de educacion que deberd acreditar y el instrumento por el que se
comprometerd su participacion. De ser el caso podrd estsblecer condiciones de experiencia minima a ser
acreditadas por cada uno de los miembros del equipo, en concordant ia con {a naturaleza y dimensidn del proyect
a contratar.

o

d.

Experiencla general y especifica minima:

La entidad contratante definitd con precision cuil es la experiencia minima que debers acreditar el oferente,
ya sea en niimero o dimensidn de proyec tos similares, o montos contrac tuales.

La experiencia especifica minima deberd estar directamente relacionadas con el objeto de la cantratacign.

Para la determinacion del cumplimiento de [3 experiencia general minima se estars también a las reglas de
participacion expedidas por el SERCOP para ios pracedimientos de contratacion.

NOTA: Se recomienda soiicitar certificados y/o actas de entrega recepcian, mismas que deben contar ¢ on al menos
la siguiente informacidn: objeto de contratacion, monts, plaze de ejecucian, c ontratante, ente otros.

9. Experiencia minima de{ persanal técnico:

d.

f.

De utilizarse, la Entidad Contratante deberd definir cuél es la experiencia que cada uno de los miembras del
personal técnico minimo debera acreditar como minimo, ya sea en aiios, niimero o monto de proyectos en los
gue haya participado.

Sereconocerd ta experiencia adquirida en relacion de dependencia, si et certificado emitido por el c ontratista
o el representante legal de la Entidad Contratante demuestra su participacidn efectiva, como empleado

privade o servidor pdblico, en la ejecucidn de determinada abjeto contrac tual

Para cada caso ha de establecerse el instrumenta o medio por el que se comprobara la experiencia adquirida.

NGTA: Se recomienda solicitar certificados laborales, mismas que deben tontar con al menos la siguiente
infermacian: tipo de frabajo que se realizd, plazo, contratante, ente otros.

10. Especificacianes tacnicas

Se evatuard conforme & lo requerido en las especificaciones técnicas.

6.~ Patrimonio

Catculado automaticamente por el sisterna del SERCOP,

7.-Umbral del Vator Agregado Ecuatoriang

Calculado automaticamente por el sistema del SERCOP.

Otros pardmetros de calificacidn

Cocumentos adicionales que se deseen solicitar de acuerdo al objeto y naturaleza de contratacisn.
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9.3 EVALUACION POR PUNTAJE (procede dependiendo el tipo de contratacidn, una vez que se cumpla con la integridad de la
oferta y los pardmetros de calificacion, por ejemplo: Licitacitn y Cotizacion)

Solo las ofertas que cumplan con los reg

uisitos minimos sern objeto de evaluacidn por puntaje.

Pardmetro

Descripcion y recomendaciones

Experiencia general

Experiencia especifica

h.

Especificar cuil es el tipoy dimension de la experiencia que debe demostrar
el oferente y mediante qué documentos.

La experiencia solicitada se definird respecto de un perfodo de tiempo y
asociado a un ndmero, plazo o montos contrac tuales a partir de un minimo
(si éste se definid en la etapa cumple / no cumple, éste seria la base).
considerando las siguientes candiciones:

Respecto del tiempo: no se circunscribird a un perfodo inferior al de los
altimos 5 afios. (].: no se podré requerir determinada experiencia en los
Gltimos dos afios.... el minimo debe ser 5) y en ningdn caso se fijard un limite
superior a los quince anos.

Respecto de montos: Si la experiencia se fija con relacion 3 montos
contractuales, se determinard puntualmente la condicion a cumplir y el
puntaje que se otorgaré por ello, siempre a partir de [3 condicidn de un
minimo relacionada con el monto del objeto a contratarse. En ningln caso
se fijard un limite superior.

Se establecerds con claridad si la experiencia se debe acreditar
individualmente o de forma acumulada entre varias contrataciones. Si fuera
acumulable, se determinard el nGmero y/o monto minimo de las
contrataciones que podran considerarse para este procedimiento.

La experiencia se evaluard en relacion al objeto contractual en su conjunto
y no con relacion a rubros o bienes particulares.

La metodologfa de evaluacién debe sefialar cémo se otorgarén los puntajes;
a qué condicién se otorgard el mdximo puntaje y a partir de éste, como se
otorgaran puntos a las demés condiciones ac reditadas por los oferentes.

Experiencia del personal técnico

Para el personal técnico, se deberd establecer y dimensionar cual es la
experiencia que debe acreditarse, y mediante qué documentos serd
demostrada.

La experiencia solicitada se definira respecto de un perfodo de tiempo y
asociado a un ndmero, plazo o monto contractual de contrataciones en los
que el personal particips a partir de un minimo (si se definio en la etapa
cumple / no cumple, ésta serfa la base), considerando las siguientes
condiciones:

Respecto del tiempo: No se circunscribiré a un periodo inferior al de los
Gltimos 5 afios. (gj.; no se podra requerir determinada experiencia en los
(Itimos dos afios..., el minimo debe ser 5 afios) y en ningln caso se fijard un
[imite maximo de quince afios para la experiencia a acreditar.

Respecto de montos: Si la experiencia se fija con relacién a montos
contractuales de proyectas en los que han intervenido, se fijard un valor a
justificar a partir de la condicién de un minimo acorde con el monto del
objeto a contratar, en ningdn caso se fijara un limite superior.

Se establecerd con claridad si la experiencia se debe acreditar
individualmente o de forma acumulada. Si fuera acumulable, se determinara
el ndmero y monto minimo de las contrataciones que podrén considerarse
para este procedimiento.
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n. Laexperiencia se evaluard en relacion al objeto contractual en su conjunto
y no con relacién a rebros de existir o bienes particulares.

0. Lametedologia de ponderacifin debe sefialar c dmo se otorgardn las puntajes;
a qué condictbn se otorgard ¢l mdximo puntaje y a partir de éste, céme se
otorgardn las calificaciones al personal de los otros oferentes.

p. La experiencia adquirida en relacién de dependencia {sea plblica o privada)
sera recenocida de conformidad con [a definicidn det pardmetro que se haya
adeptado (tiempo 0 montos),

La oferta econémica se evaluard aplicande un criterio inversamente
proporcional; a menor precio, mayor puntaje. En caso de que existan errores
aritmétices en la oferta econdmica, la Comisién Técnica procederd a su
Oferta econdmica carreccidn canforme lo previsto por el SERCGP para el efecto.
La evaluacion de la eferta econdmica se efectvard aplicando el “precio
corregide” en caso de que hubiera side necesario establecer(o.

d. £n fodos tos casos se debe identific ar la metodotogia para otargar el maxima
puntaje y, a partir de este, como se penderardn las calificaciones para fos
demés oferentes. .

e. La metodologia debe estar integramente desarrollada, de tal modo que no
haya lugar a confusidn o discrecionalidad en su aplicacitn. Debe ser
universal y aplicable a cvalguier condicion de tal mode que arroje siempre
resuttados reates y ¢ oherentes con la condician evaluada,

. En este pliego se seftalerd la farmula de ponderacidn a utilizar para {a
valoracidn, identificando los pardmetros que ta componen.

Criterios generales

*Nols. Lo entidad coniratante podré afiadic ofro v ofros pardmetros adicionales pare evaluacion de las ofertss,
estableciendo su indic ador, ef media de comprobac idn y su puntaje que en ningdn caso serd mayor a 5 puntas, No serd
restrictivo ni discriminatorio y deberd estar vint vladn con fas nec esidades del proyec ta y debidamente justificado.

NOTA: (PREGUNTAR A COMPRAS PUBLICAS EN GUE PROCESO SE APLICA ESTO Y LA METODOLOGIA)
26. OBLIGACIONES NIEL CONTRATISTA Y DE LA CONTRATANTE
Qbligaciones del Contratista:

»  Garantizar el cumplimiento de porcentaje de Valor Agregade Ec uatoriano ofertado.

o [Darcabal cumplimiento a lo establecido en el presente pliego de acuerde con los térmings y condiciones del
contrato.

o Suscripcion de actas de entrega recepcin parciales, de ser el caso.

e Suscripeibn de actas de entrega recepeidn definitiva,

o {Otras, dependiendo del tipo y naturaleza de la cantratacian)

Qbligaciones de ta Contratante:

¢ Dar solucidn a las peticiones y problemas que se presenten en 3 ejecucion del contrato, en un plazo de 10
dias contados a partir de la peticitn escrita formulada por el contratista.

*  Designar Administradar de Contrato.
e Suscripeidn de actas de entrega recepcion parciales, de ser el caso.
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e Suscripcion de actas de entrega recepcion definitiva.

(% )
-3

. OTROS

Vigencia de la oferta dias

No se cobrard ningdn valor por los pliegos.

Reajuste de precios (Consultar a compras plblicas)

Multas.- La multa se establecerd del monto total del contrato.
Variacion de la Puja: (procede en subasta Inversa Elec trénica)
Tiempo de Puja: (procede en subasta Inversa Electrénica)

Garantias.- Consultar a compras péblicas, esto va de acuerdo a la normativa.

NOMBRES DELOS SERVIDORES Y SUS CARGOS | " vA DE RESPONSABILIDAD
Elaborado por: XXXXXXXX
Revisadapor: XXXKRRXX
Aprobado por: XXRRKXXRK
Fecha: XXXXXXXX
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ANEXD 5

MEMORANDOS SOLICITUD INICIO DE PROCESO A Y B.

A~ PARA EL CASD DE COMPRAS DE BIENES Y SERVICIOS DE MONTOQS ENTRE 5.967,02 USD. Y 59.672,00 USD.
Memarando Nra. .......
Azogues,... de... de 2016
PARA: Mgs. Salomé Cordeva Viteri
VICERRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DE:

ASUNTD:  Solicitud de contratacitn/adquisicidn de...

Por la presente me permito solicitar a usted se sirva autarizar el gasto y designar a quien corresponda realizar el trimite
para la adquisicion {o contratacion) de {bien o servicio), por un valor de XXX {... ddlares de los Estados Unidos de
América) incluido IVA, para o cual adjunte: informe de determinacian del presupueste referencial {por media de
cotizaciones, profermas, investigacidn de mercado, etc ) y los términos de referencia {servicios) o espetificaciones
técnicas (bienes).

Cabe recalcar que el presente requerimiento se encuentra contemplada en la Planificacion Institucional para
cumplimiento de [a Tarea: ..., que aporta al Objetivo Estratégico Institucional # -~

Con sentimiento de distinguida consideracidn.

Atentamente,

{Director &rea requirente}

Universidad Nacional de Educacidn
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B.- PARA EL CASC DE COMPRAS BE BiENES Y SERVICIOS DE MONTOS SUPERIORES A USD. 59.672.00 LiSD.

Memorando Nro. ......
Azogues,... de... de 2016

PARA: PD. Freddy Javier Alvarez Gonzalez
RECTOR

=

E:
ASUNTO:  Solicitud de contratacién/adquisicidn de...

Por la presente me permita selic itar a usted se sirva avtorizar el gasto y designar a quien corresponda reatizar el frémite
para lz adguisicidin (o contratacidn) de (bien o servicio), por un valor de XXX (.. ddleres de los Estados Unidos de
América) incluido IVA. para lo cual adjunte: informe de determinacidn del presupuesto referent ial {por medio de
cotizaciones, proformas, investigacidn de mercada, ete.) y los términos de referencia {servicios) o especificaciones
técnicas (hienes).

Cabe recalcar que el presente requerimientc se encuentra contemplada en la Planificacidn Institucional para
cumplimienta de la Tarea; ............ que aparta al Objetivo Estratégico Institucional # -~

Con sentimiento de distinguida consideracion.

Atentamente,

(Direc tor drea requirente)

R@ersidad Nacional de Educacién
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