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1 Objetivo

Detallar las actividades requeridas para gestionar oportunamente las becas solicitadas por la comunidad
universitaria de la UNAE.

2 Alcance

El presente procedimiento aplica desde la planificacion, postulacion, seleccion, adjudicacion, seguimiento
y cierre de las becas ofertadas por la UNAE.

3 Glosario

Adjudicatario: Persona que en calidad de estudiante regular ha superado los procesos de postulaciéon y
seleccién y es declarada como beneficiaria de una ayuda econémica otorgada por el UNAE para cubrir
sus gastos de titulacion o manutencién.

Beca: Es el financiamiento total o parcial de montos que otorga la Universidad Nacional de Educacion a
los profesores, estudiantes y personal administrativo, para la realizacién de estudios en programas de
formacién que oferta la UNAE. La asignaciéon de becas para docentes titulares de la UNAE podra ser
interna o externa.

Becario/a: Postulante que ha superado los procesos de admision, precalificacion, evaluacion y seleccion
y que ha suscrito el contrato de beca correspondiente, es declarado como adjudicatario/a de la beca
otorgada por la UNAE para realizar sus estudios de tercer o cuarto nivel.

Becas de grado por mérito:

- Reconocimiento de distincion: sera la beca otorgada como incentivo para los y las estudiantes
ganadores del primer lugar en un concurso de renombre nacional o internacional de caracter
académico, deportivo, cultural o de investigacion, en los que participen representando la
institucion.

Becas de grado de necesidad:

- Manutencion: sera la beca destinada a promover la igualdad real a favor de los y las estudiantes
que se encuentren en situacion de prioritaria atencion y alta vulnerabilidad que imposibiliten
mantenerse y terminar exitosamente la formacion.

- Discapacidad: sera la beca destinada a promover la igualdad real de los y las estudiantes
regulares de la Universidad Nacional de Educacion que presenten algin tipo de discapacidad
minima del 35% debidamente documentada.

- Accion afirmativa: sera la beca destinada a promover la igualdad real de los y las estudiantes
regulares de la Universidad Nacional de Educacion que pertenezcan a grupos desfavorecidos y/o
excluidos.

Beca de grado para comunidades, pueblos y nacionalidades indigenas: sera la beca que percibe el
estudiante perteneciente a una comunidad, pueblo o nacionalidad del Ecuador.

Comité de Becas: Constituye la maxima instancia en cuanto a la administracion, regulacion, adjudicacion,
negacion y retiro de becas y ayudas econémicas.

Postulante: Persona natural que acredite su condicion de estudiante regular que se somete a los procesos
de postulacién, precalificacion, evaluacion y seleccion establecidos en este reglamento para el
otorgamiento de becas o0 ayudas econémicas previos a la adjudicacion de una beca o ayuda econdémica.
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UNAE: Universidad Nacional de Educacion

4 Referencias

Constitucién de la Republica del Ecuador.

Ley Orgéanica de Educacién Superior.

Reglamento General ala Ley Organica de Educacion Superior.

Estatuto de la Universidad Nacional de Educacion.

Reglamento de Becas y Ayudas Econémicas de la Universidad Nacional de Educacion.

5 Politicas

Postulantes

La calidad de postulante no le concede mas derechos que los de acceder y participar en los
referidos procesos para el otorgamiento de la beca y/o ayuda econdémica y no le asegura la
adjudicacion de la misma, ni genera obligacién adicional alguna por parte de la UNAE.

Debera Bresentar las solicitudes de postulacion de becas hasta una semana después del Gltimo
dia establecido para el periodo de matriculas extraordinarias.

Es responsable de la validez y veracidad de la documentacién entregada.

En caso de estudiantes de pregrado, no podra postular para dos o mas componentes de becas en
un mismo periodo académico.

Becario

Para el mantenimiento de becas y/o ayudas econdmicas, debera tener un promedio igual o
superior a 8.0 conforme a la categoria de la beca.

En caso de que no llegara a firmar el contrato dentro del cronograma establecido se entendera
que desisti6 de la beca.

Direccion de Bienestar Universitario

Sera responsable del registro, custodia y administracion de los expedientes de cada becario/a o
beneficiario/a de ayuda econémica. Ademas, registrara esta informacién en el sistema de gestién
académica de la UNAE.

Realizara el seguimiento para el cumplimiento y ejecucion de las bases del Programa de becasy,
entregara un informe técnico al Comiteé de Becas y Ayudas Econémicas de la UNAE al finalizar el
periodo académico.

Realizara seguimiento académico a cada uno de los becarios con el fin de implementar estrategias
en conjunto con la Coordinacion Académica de manera oportuna. La informacion sera consignada
en el formato que se elabore para tal fin.

6 Desarrollo:

6.1 Definicion de Cronograma de Becas

Direccion de Bienestar Universitario

1.
2.

3.

Gestiona la certificacion presupuestaria.

Elabora el Cronograma de Becas y las Bases de postulacion; y presenta al Comité de Becas para
su aprobacion con un mes de anterioridad al periodo de matriculacion.

Solicita a la Direccion de Comunicacion la publicacion del Cronograma de Becas en los medios
oficiales de la UNAE.
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Direccién de Comunicacién

4. Pul_blicadel cronograma y las bases de postulacion en un plazo de hasta siete dias posterior a la
solicitud.

6.2 Postulaciéon y validacion de becas

Postulante
1. Presenta a la Direccién de Bienestar Universitario:
- La Solicitud de Postulacion acorde al formato vigente.
- Laficha socioeconémica y;

- Ladocumentacion de respaldo acorde al tipo de beca o ayuda econémica solicitada en el
plazo establecido.

Trabajo Social
2. Revisa que se cumplan todos los requisitos establecidos acorde al tipo de beca solicitada.

3. Valida la informacion emitida por el postulante en la plataforma de Dato Seguro de la Direccion
Nacional de Registro de Datos Publicos y/o con otros medios disponibles para el efecto.

4. Realiza la visita domiciliaria acorde a los requisitos establecidos mediante formato vigente
Informe social de visita a postulantes.

6.3 Seleccion de Becarios

Trabajo Social

1. Realiza el informe socioeconomico acorde al formato vigente Informe socioeconémico de
postulantes a becas; y presenta el mismo a la Direccion de Bienestar Universitario.

Direccion de Bienestar Universitario

2. Emite el Informe técnico de seleccién segun formato vigente.

3. Solicita reunion al Comité de Becas para presentar el informe técnico en donde se recomiendan
los posibles becarios.

Comité de Becas

4. Revisa el Informe técnico de seleccién y emite una resolucion motivada en la cual se da
respuesta a las postulaciones recibidas.

Secretaria General

5. Notifica a los postulantes la resolucion emitida por el Comité de Becas.
6. Solicita a la Direccion de Comunicacion la publicacion de la resolucion en la pagina web de la
UNAE.
Postulante
7. En caso de no ser favorecido puede solicitar impugnacion de la resolucion acorde a lo establecido
en el punto 6.4. Impugnacion.

Direccidn de Bienestar Universitario

8. En caso de ser favorecido el postulante, continda con el punto 6.5. Elaboracion y suscripcion
del contrato.
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6.4 Impugnacion

Postulante

1. Impugna la resolucion mediante un oficio dirigido al Comité de Becas y lo entrega a la Direccion
de Bienestar Universitario en un término maximo de tres dias posterior a la notificacion.

Nota: La impugnacion debe contener la documentacion de respaldo que justifique su pertinencia.

Direccién de Bienestar Universitario

2. Una vez finalizado el plazo para las impugnaciones, realiza la validacion de la informacion, en un
término maximo a tres dias

3. Solicita la reunion del Comité de Becas para revision de impugnaciones, la cual debe realizarse
en un término de cuatro dias.

Comité de Becas

4. Resuelve las impugnaciones recibidas y notifica mediante resolucion acorde a lo establecido en el
punto 6.2. Postulaciéon y Validacion de Becas.

Nota: Todo el proceso de impugnacién no debe superar un término mayor a siete dias.

6.5 Elaboracion y Suscripcién del contrato

Direccion de Bienestar Universitario

1. Entrega a Procuraduria los documentos habilitantes para la elaboracion de los contratos.
- Acta de reunion de Comité.
- Resolucion emitida por el Comité.
- Expediente del estudiante.
- Informacion adicional que se considere necesaria.

Procuraduria

2. Elabora el contrato y entrega a la Direccion de Bienestar Universitario para gestionar las firmas de
los becarios acorde a lo establecido en el Cronograma de Becas.

Direccion de Bienestar Universitario

3. Entrega a Rectorado los contratos para su suscripcion.

4. Realiza el calculo de los pagos para cada becario y solicita mediante memorando la autorizacion
de gasto y pago a la Maxima Autoridad.

Rectorado
5. Autoriza el gasto y comunica a la Coordinacién Administrativa Financiera.

Coordinacién Administrativa Financiera

6. Remite a la Direccién Financiera para la realizacion del pago.

Direccion Financiera

7. Autoriza los pagos.
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6.6 Seguimiento de Becarios

Direccién de Bienestar Universitario

1. A partir de la octava semana de clases, revisa en el Sistema de Gestion Académica (SGA) las
calificaciones de los becarios verificando que esté cumpliendo el promedio o condiciones
establecidas

2. ldentifica oportunidades de mejora para cada caso y emite las recomendaciones en el formato
vigente Informe de seguimiento a becarios.

3. Retroalimenta al becario los resultados obtenidos.

6.7 Cierre

Direccion de Bienestar Universitario

1. Realiza una entrevista a cada becario acorde al formato vigente Entrevista de cierre de periodo
de becas, con la finalidad de verificar el cumplimiento de las obligaciones asumidas.

2. Realiza un informe individual de cada becario y un informe general para presentar al Comité de
Becas.

3. Solicita la reunion de cierre al Comité de Becas.

Comité de Becas

4. Resuelve la continuidad o finiquito de las becas.

6.7.1 Continuidad de becas

Procuraduria
1. Elabora la resolucion de continuidad de becas.

Rectorado
2. Suscribe la resolucién de continuidad de las becas.

6.7.2 Finiquito de las becas

Procuraduria
1. Elabora el acta de finiquito y la envia a Rectorado para su suscripcion.

Rectorado

2. Suscribe el acta de finiquito y la envia a la Direccion de Bienestar Universitario para gestionar las
firmas de los becarios.

Direccidn de Bienestar Universitario

3. Entrega un ejemplar al becario y otro ejemplar a la Direccién Financiera para los fines pertinentes.
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7 Historial de Revisiones

Revision

Razon de larevision Fecha

1.0

Primera version 07/02/2017
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